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Unha vez informado o Consello de Goberno o dia 31 de maio de 2017 e, en aplicacién do que
esta disposto nos artigos 34.1 e 36.1 dos Estatutos da Universidade da Corufia, aprobados por
Decreto da Xunta de Galicia 101/2004, de 13 de maio, e modificados polo Decreto 194/2007, de
11 de outubro,

RESOLVO:

Aprobar e facer publica a convocatoria de matricula para o curso académico 2017/2018 nas
diferentes facultade e escolas, suxeita a seguinte:

Normativa de xestion académica da Universidade da Corufa para o
curso académico 201772018

ARTIGO 1. AMBITO DE APLICACION

Esta Normativa de xestion académica resulta de aplicacion aos planos de estudos que
conducen & obtencién de titulos oficiais da UDC. Tamén serd de aplicacién supletoria a calquera
outro procedemento de xestiébn académica, o correspondente as bolsas e, en xeral, a todo o
procedemento académico en que a persoa interesada tefia a condicién de alumno da UDC.

Titulo 1. Matricula nas titulaciéons de grao e nas titulaciéns non adaptadas ao
EEES

ARTIGO 2. DEFINICION DE MATRICULA ORDINARIA E EXTRAORDINARIA NAS TITULACIONS DE GRAO

2.1. A matricula ordinaria € a que realizan os estudantes que se inscriben na universidade
para seguir regularmente os estudos que conducen & obtencion dun titulo universitario oficial de
grao.

De acordo co establecido na Norma que regula o réxime de dedicacibn ao estudo e a
permanencia e a progresion dos estudantes de Grao e Master Universitario na Universidade da
Corufia, aprobada polo Consello Social do 04/05/2017, establécense para as titulaciéns de grao
as seguintes modalidades de matricula ordinaria: matricula a tempo completo e matricula a
tempo parcial, cuxas condicions estan reguladas nos apartados 3.3 e 3.4 do artigo 3 desta
normativa.

2.2. A matricula extraordinaria é a que realizan aquelas persoas que, reunindo os requisitos
de acceso & universidade e con independencia da titulacion que posuan, se inscriben en
materias diversas das diferentes titulaciéns de grao da universidade sen esperaren a obtenciéon
dun titulo. Estas persoas non constaran en actas de cualificacions oficiais e recibiran, ao
remate dos estudos que realizaren, un certificado do profesorado encargado da materia
expresivo da sUa asistencia e aproveitamento, con indicacién da cualificacion final que
obtivesen. Aboaran as taxas correspondentes & apertura do expediente de matricula

extraordinaria e os prezos publicos correspondentes aos créditos matriculados.

En calguera caso, a admisién destas persoas en cada unha das materias que quixeren cursar
guedara condicionada pola existencia de prazas dispofiibles nelas, unha vez que se computen as
matriculas ordinarias en cada titulacién en que se imparta a materia que solicitaren, asi como
pola decision que adopte o centro sobre a formacion previa necesaria do solicitante.

Para estes efectos esta matricula debera realizarse de forma presencial na administracién do
centro que corresponder.

ARTIGO 3. MATRICULA ORDINARIA DE INICIO DE ESTUDOS E DE CONTINUACION DE ESTUDOS DE GRAO

3.1. O calendario de preinscricion e de matricula é o que figura no Anexo 1.
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3.2. Inicio de estudos de grao:

Nos prazos de matricula que se estableceren poderan formalizar a sia matricula os alumnos
que inicien os estudos de grao que conducen & obtencién de titulos oficiais en calquera das
titulacions da Universidade da Corufia e que estiveren habilitados, ou ben que posuiren algun
dos titulos que dan acceso a estes estudos dos que estan previstos no Real decreto 412/2014,
do 6 de xufio, polo que se establece a normativa basica dos procedementos de admision as
ensinanzas universitarias oficiais de grao.

Aqueles alumnos que pretenderen iniciar os estudos de primeiro curso de grao en titulacions,
alén de teren a habilitacién a que se refire o paragrafo anterior, deberan estar admitidos para
a formalizacién da matricula nas sucesivas resolucions da Comisién Interuniversitaria de Galicia
(CIUG).

Os alumnos procedentes doutros estudos oficiais cursados en Espafia non poderan ingresar
directamente en titulaciéns universitarias de grao, ainda que ao ingresaren poderan promover o
recofiecemento dos seus estudos.

3.3. Matricula no primeiro curso en titulaciéns de grao

Os estudantes que iniciasen os estudos correspondentes a estas titulaciébns poderan
matricularse de acordo coas seguintes opciéns:

a) Opcion preferente: matricula a tempo completo:

Os estudantes admitidos por primeira vez no primeiro curso dos estudos de grao, que elixan a
condicion de estudantes con dedicacion a tempo completo, deberdn matricularse da totalidade
dos créditos correspondentes ao primeiro curso, e s6 destes.

b) Opcion que debera xustificar o estudante: matricula a tempo parcial:

De acordo co disposto na Norma que regula o réxime de dedicacion ao estudo e a permanencia
e a progresion dos estudantes de Grao e Master Universitario na Universidade da Corufia: Son
estudantes de primeiro curso/primeira vez con dedicacién ao estudo a tempo parcial, aqueles
aos que se lles autorice a efectuar a sla matricula neste réxime, que nunca podera ser inferior a
24 créditos, nin superior a 48, tras acreditaren coa sUa solicitude que se atopan nalgun dos
supostos que se enumeran no artigo 8 da norma citada e de acordo cos procedementos
establecidos nos artigos 7 e 9.

A Comisién Académica de cada Facultade ou Escola sera o 6rgano encargado de resolver as
solicitudes en base as circunstancias acreditadas polos solicitantes, sen que en ningdn caso o
ndmero de solicitudes autorizadas poida superar o 15% do nimero de prazas que se ofertan a
primeiro curso en cada ano académico. No suposto de que non se cubrise na sua totalidade a
oferta de prazas realizada, non sera necesario aplicar esa limitacion para o réxime de matricula
a tempo parcial; porén deberd respectarse en todo caso o nimero de prazas que se oferten a
primeiro.

Por conseguinte, establecerase un sistema de seleccion que, en calquera caso, tera en conta a
nota de acceso do alumnado & universidade. O procedemento seguird o establecido no Capitulo
Il da norma citada no primeiro paragrafo deste apartado e as solicitudes seran resoltas, por
desconcentracién das competencias do reitor, polos presidentes das Comisidns Académicas dos
centros (os modelos correspondentes figuran nos Anexos Xl e XlI). Contra a sUa resolucion
podera presentarse recurso de alzada perante o reitor.

Esta matricula producira os efectos descritos no art. 6 da norma antedita.
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Os solicitantes desta opcién deberan aprazar o pagamento da sGa matricula, agas os prezos
correspondentes de secretaria, ao presentar a solicitude mencionada, até que se resolver o seu
pedimento.

Se o estudante non resulta seleccionado para a opcidon de matricula a tempo parcial, podera
optar pola matricula a tempo completo ou, de ser o caso, renunciar a praza que lle fose
adxudicada pola CIUG, e no seu lugar accedera a seguinte persoa na listaxe desta.

No caso de non cumprir o establecido nos apartados a) e b) anteriores, terase a4 persoa
interesada por desistida da sua solicitude de matricula, e procederase de oficio, mediante
resolucion do decano ou director do centro, por desconcentracion do reitor, dirixida ao
interesado, a aceptar de plano a desistencia da solicitude da matricula e declararase concluso o
procedemento, coa devolucidon dos prezos publicos que correspondan, se proceder, de acordo co
establecido no artigo 94 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo
comun das Administracions Publicas (o modelo correspondente figura no Anexo XII1).

c) Matricula en programas de simultaneidade de estudos aprobados por Consello de
Goberno:

O alumnado que se matricule por primeira vez do primeiro curso nos programas de
simultaneidade de: grao en ADE e grao en Dereito (CG 30/06/2009), grao en Ciencias
Empresariais e grao en Turismo (CG 29/09/2011), grao en Arquitectura Técnica e grao en
Ciencias Empresariais (CG 27/03/2014), grao en Bioloxia e grao e Quimica (CG 27/03/2014),
grao en Enxefiaria Mecanica e grao en Enxefiaria Naval e Oceanica (CG 23/03/2015), grao en
Inglés: Estudos Linguisticos e Literarios e grao en Galego e Portugués: Estudos Linguisticos e
Literarios (CG 23/03/2015), grao en Espafiol: Estudos Linguisticos e Literarios e grao en Galego
e Portugués: Estudos Linguisticos e Literarios (CG 23/03/2015), grao en Inglés: Estudos
Linguisticos e Literarios e grao en Espafiol: Estudos Linguisticos e Literarios (CG 23/03/2015),
poderan optar por matricularse no réxime de dedicaciéon a tempo completo, é dicir, da totalidade
dos créditos correspondentes ao primeiro curso, ou ben a tempo parcial, segundo o que
establece a Norma que regula o réxime de dedicacion ao estudo e a permanencia e a progresion
dos estudantes de grao e master universitario na UDC.

3.4. Matricula de continuacion de estudos nas titulaciéns de grao
3.4.1. Poderan formalizar a sta matricula de continuaciéon de estudos de grao:

a) Aqueles alumnos que pretendan continuar os seus estudos na mesma titulacién en que
estiveron matriculados no curso 2016/2017 ou noutros cursos anteriores, sen prexuizo do
establecido no artigo 4.1 desta normativa.

b) Os alumnos de grao que abandonasen temporalmente os seus estudos e que tefian
superados polo menos 12 créditos, se a matricula se efectuou a tempo completo, e 6 créditos se
se efectuou a tempo parcial, poderan continualos no mesmo centro en que comezaron sen
necesidade de participar en ningln proceso de admisién, de acordo co disposto no aptdo. 5 do
art. 5 do RD 412/2014, do 6 de xufio e no art. 3 da Norma que regula o réxime de dedicacion
ao estudo e a permanencia e a progresion dos estudantes de Grao e Master Universitario na
Universidade da Corufia (0 modelo de resolucion figura no Anexo XV).

3.4.2. De acordo co disposto no art. 2 da norma citada no paragrafo anterior, o alumnado de
continuacién de estudos de grao, con dedicacion a tempo completo debera matricularse dun
numero non inferior a 48 créditos, que nunca podera superar os 78, agas aquel ao que lle restar
un nuamero inferior de créditos para rematar os seus estudos. A matricula podera alcanzar os 90
créditos cando estea condicionada polas obrigas académicas establecidas no plan de estudos:
ordenacion temporal dos estudos, prelacions ou pre-requisitos e pola compatibilidade horaria
das materias a matricular.
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O alumnado de continuacién de estudos de grao deberase matricular, até o maximo indicado no
paragrafo anterior, incluindo todos aqueles créditos de formacion bésica e obrigatoria que non
tefla superados, correspondentes aos cursos anteriores da titulacion, agas no caso de que a
memoria verificada do seu plan de estudos contefia outras previsions ao respecto.

Estan exceptuados da obrigatoriedade de matricula daqueles créditos de formacién bésica e
obrigatorios non superados os alumnos que estean incursos nalgin dos programas de
mobilidade previstos no Regulamento da UDC sobre mobilidade internacional de estudantes,
aprobado polo Consello de Goberno o 20 de decembro de 2012.

De acordo co establecido nas normativas especificas para os programas de simultaneidade:

Os estudantes de continuacion de estudos deberan efectuar a sta matricula en réxime de
dedicacion a tempo completo ou en réxime de dedicaciobn a tempo parcial, respectando o
numero de créditos establecido con caracter xeral para todo o alumnado da UDC na Normativa
citada: nunca inferior a 48, nin superior a 78 créditos e nunca inferior a 24, nin superior a 48
créditos, respectivamente.

3.4.3. De acordo co disposto no artigo e horma citados no anterior apartado: Son estudantes de
continuacion de estudos, con dedicacion a tempo parcial, aqueles que realicen unha
matricula que nunca pode ser inferior a 24 créditos, agas que lle reste un nimero inferior para
rematar os seus estudos, nin superior a 48 créditos. A Comisiéon Académica de cada Facultade
ou Escola sera o 6rgano encargado de resolver as solicitudes en base &s circunstancias
acreditadas polos solicitantes, tras acreditaren que se atopan nalgin dos supostos que se
enumeran no artigo 8 desa norma e de acordo co procedemento establecido no seu artigo 9.

O procedemento seguira o establecido no Capitulo Il da norma citada no primeiro paragrafo
deste apartado e as solicitudes seran resoltas, por desconcentracion das competencias do reitor,
polos presidentes da Comisions Académicas dos centros (os modelos correspondentes figuran
nos Anexos XI e XII). Contra a sUa resolucién podera presentarse recurso de alzada perante o
reitor.

Os solicitantes desta opcién deberan aprazar o pagamento da sUa matricula, agas os prezos
correspondentes de secretaria, ao presentar a solicitude mencionada, até que se resolver o seu
pedimento.

Se o estudante non resulta seleccionado para a opcion de matricula a tempo parcial, debera
optar pola matricula a tempo completo.

Naqueles casos en que os créditos de formacidon basica e obrigatorios, pendentes de cursos
anteriores, superen o niumero de créditos nos que queira matricularse o alumno a tempo parcial,
non sera necesario que se matricule de todos eles; porén a matricula nestes sera prioritaria.

No caso de non cumprir o establecido nos apartados 3.4.2. e 3.4.3., terase & persoa interesada
por desistida da suUa solicitude de matricula, e procederase de oficio, mediante resolucién do
decano ou director do centro, por desconcentracion do reitor, dirixida ao interesado, a aceptar
de plano a desistencia da solicitude da matricula e declararase concluso o procedemento, coa
devolucidon dos prezos publicos que correspondan, se proceder, de acordo co establecido no
artigo 94 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comdn das
Administraciéns Publicas (o modelo correspondente figura no Anexo XII1).

3.4.4. Realizarase a matricula do TFG de acordo co establecido no artigo 1 da Normativa
reguladora da matricula e a defensa do Traballo Fin de Grao (TFG) e do Traballo Fin de Mestrado
(TFM), aprobada polo Consello de Goberno do 19 de decembro de 2013.
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Para formalizar a matricula do TFG, o alumnado podera ter pendentes como maximo 78 créditos
para completar os estudos, incluidos os correspondentes ao TFG, e deberd matricularse tamén
de todas as materias necesarias para rematar o plan de estudos do Grao.

Aqueles alumnos que estean en posesion dun titulo universitario oficial correspondente a
ordenacion académica anterior e accedan ao grao equivalente ou que provefia da sua titulacion,
poderan realizar a matricula do TFG sempre que se matriculen de todos os créditos que lles
restan para finalizar os seus estudos, ate o0 maximo sinalado no paragrafo anterior, con
independencia do curso ao que pertenzan as materias.

Poderan realizar a mesma matricula aqueles alumnos que iniciaron os estudos universitarios
oficiais conforme a anterior ordenacion académica e se incorporan ao grao, asi como os alumnos
procedentes doutra universidade e/ou titulacion.

En cada titulacion, e baixo a supervisibn académica que corresponder a cada centro,
establecerase a forma de realizacién, a titorizacion e os procedementos de avaliacion deste
traballo, que debera orientarse a avaliacion das competencias asociadas ao titulo e con que
concluiran as ensinanzas de grao.

3.5. Matricula en cursos extinguidos de titulacions de grao: o alumnado de continuacién
de estudos de grao, unha vez extinguido cada curso por calgquera das causas mencionadas nos
puntos 1.° e 3.° da Instrucién 1/2012-2013, da Vicerreitoria de Titulos, Calidade e Novas
Tecnoloxias, mediante a que se establecen as garantias dos dereitos académicos dos alumnos
de titulos oficiais de grao e mestrado, que estean incursos en procesos de modificacion,
supresion ou extincion dos seus titulos ou dos seus planos de estudos, disporan dunha
convocatoria con ddas oportunidades de exame en cada un dos dous cursos académicos
seguintes, incluindo aquel no que se produciu a extincién, para superar as materias ou as
disciplinas pertencentes ao curso académico extinguido.

3.6. Matricula de alumnado que solicite bolsas

As persoas que soliciten bolsas deberan matricularse quer de curso completo, quer do namero
minimo de materias ou créditos que para cada titulacién establece a correspondente orde do
Ministerio de Educacién respectando, en calquera caso, o numero minimo de créditos esixido
nesta normativa. As materias ou créditos recofiecidos, validados ou adaptados non se teran en
conta para os efectos do cumprimento dos requisitos académicos para bolsas. En ningln caso
entraran a formar parte dos créditos minimos os correspondentes a distintas especialidades ou
gue superen 0s precisos para a obtencién do titulo correspondente.

No caso de estaren afectados por unha discapacidade recofiecida igual ou superior ao 65%
poderan acollerse & matricula a tempo completo na sta modalidade de matricula reducida, nos
termos que se estableceren na orde mencionada.

ARTIGO 4. IMPEDIMENTOS PARA A FORMALIZACION DA MATRICULA DE CONTINUACION DE ESTUDOS DE
GRAO. PERMANENCIA

4.1. Ao abeiro do artigo 3 da Norma que regula o réxime de dedicacion ao estudo e a
permanencia e a progresion dos estudantes de Grao e Master Universitario na Universidade da
Corufia, os estudantes de primeiro curso, por primeira vez, matriculados en réxime de
dedicacién a tempo completo, deberan superar nese curso académico polo menos 12 créditos, e
6 créditos no réxime de dedicacibn a tempo parcial, para poder ter a consideraciéon de
estudantes de continuacion de estudos na mesma titulaciéon no curso académico seguinte.

De non cumprirse estes requisitos, o Decano/Director do centro, previa peticion do alumno,
poderd admitir de novo a matricula no seguinte curso académico no que se matricule, pero
neste caso o alumno debera superar un minimo de 36 créditos obrigatorios do primeiro curso,

Paxina 8 de 59



Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: SMVPINVAB80GOOLKQBSUHBOE

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 28/07/2017 17:30:11 P&gina 9 de un total de 59 pagina(s).

Normativa de xestién académica 2017/2018

== —= UNIVERSIDADE DA CORUNA (RR 31/05/2017)

s

para matricula a tempo completo, e 18 créditos obrigatorios no caso de tempo parcial (0 modelo
de resolucion figura no Anexo XV).

Os estudantes de continuacion de estudos, matriculados a tempo completo, deberan superar un
minimo de 60 créditos cada tres anos académicos.

Os estudantes de continuacion de estudos, matriculados a tempo parcial, deberan superar un
minimo de 30 créditos cada tres anos académicos.

Aquel estudante que non cumprise 0s requisitos anteriores, non podera proseguir 0S mesmos
estudos na UDC. Non obstante podera cambiar de universidade e/ou titulacion conforme se
dispén no artigo 11 da norma citada.

4.2. Se no plan de estudos figuraren prerrequisitos, enténdese que o/a estudante non podera
matricularse dunha materia até que non aprobe 0s seus prerrequisitos. Se no plan de estudos
figuraren correquisitos, enténdese que o/a estudante non poderd matricularse dunha materia
se non esta simultaneamente matriculado, ou se non os aprobou, nos seus correquisitos.

4.3. Os alumnos de continuacién de estudos de grao non poderan matricularse de novos
créditos se non se matriculan daqueles créditos non superados de formacion basica e
obrigatorios, correspondentes a cursos académicos anteriores, de acordo co establecido no
punto 3.4.2 desta normativa.

4.4. En calquera caso, o exercicio do dereito de matricula que establecen estas normas non
obrigara a modificacion do réxime de horarios xerais que se determinar en cada centro, de
acordo coas necesidades dos seus programas de estudo.

ARTIGO 5. MATRICULA DE DUAS TITULACIONS OFICIAIS OU SIMULTANEIDADE DE ESTUDOS

5.1. Os alumnos que desexaren simultanear estudos do mesmo nivel en dudas titulaciéns das
gue se imparten nesta universidade, deberdn ter integramente superado o primeiro curso ou 0s
créditos de que estiveron obrigados a formalizar a matricula no primeiro curso, e solicitar
a simultaneidade de estudos ao reitor. Presentardn a solicitude no centro en que pretenderen
comezar 0s novos estudos.

5.2. Non se poderan simultanear duas titulacions que se someteren a limite de prazas, agas
se unha vez rematado o proceso de admisién resultaren prazas vacantes na segunda titulacion.
Neste suposto, 0s casos de concorrencia competitiva resolveranse mediante a nota de acceso a
universidade.

5.3. A resolucion das solicitudes de simultaneidade de estudos delégase, ao abeiro do disposto
no artigo 2.1, da Orde do Ministerio de Educacion e Cultura de 28 de setembro de 1984, nos
decanos ou directores dos centros (os modelos correspondentes figuran nos Anexos V e V).

5.4. No caso de darse solicitudes de simultaneidade entre distintas universidades, estarase ao
disposto na Orde citada.

As solicitudes de simultaneidade de estudos resolveranse cando rematen os prazos de admision
e sO se outorgara praza en caso de que queden vacantes.

5.5. Os alumnos, tanto de centros publicos como adscritos, que posuiren a condicién xuridica de
solicitante de simultaneidade de estudos, aprazaran o pagamento do prezo da matricula da
titulacion en que solicitan a simultaneidade, ao presentaren o xustificante que acredite a
solicitude da simultaneidade de estudos, até que se ditar a resolucion positiva.

z

5.6. Para os efectos do que dispon esta normativa debera entenderse que non é un suposto
de simultaneidade de estudos e, en consecuencia, que se trata dunha soa matricula ordinaria
que o alumno formalice a sUa matricula simultaneamente en ddas ou mais orientaciéns,
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itinerarios, mencidns ou calquera outra denominacién que figure nos planos de estudos cando
tras a sua superacion obtiver exclusivamente un titulo universitario oficial.

5.7. Os programas de simultaneidade de estudos aprobados por Consello de Goberno:
licenciatura en Administracion e Direccion de Empresas (ADE) e licenciatura en Dereito, grao en
ADE e grao en Dereito, grao en Ciencias Empresariais € grao en Turismo, grao en Arquitectura
Técnica e grao en Ciencias Empresariais, grao en Bioloxia e grao en Quimica, grao en Enxefnaria
Mecanica e grao en Enxefaria Naval e Oceanica, grao en Inglés: Estudos Lingulisticos e
Literarios e grao en Galego e Portugués: Estudos Lingiisticos e Literarios, grao en Espafol:
Estudos Linguisticos e Literarios e grao en Galego e Portugués: Estudos Linguisticos e Literarios,
grao en Inglés: Estudos Linguisticos e Literarios e grao en Espafiol: Estudos Linguisticos e
Literarios, rexeranse pola sUa propia normativa.

ARTIGO 6. MATRICULA NAS TITULACIONS NON ADAPTADAS AO EEES

6.1. Titulacidns: no ano académico 2017/2018 os alumnos poderan superar s6 o Proxecto Fin
de Carreira nas seguintes titulaciéns: Enxefaria en Informatica, Arquitectura, Enxefaria de
Camifos, Canais e Portos, Enxefaria Naval e Oceéanica e Enxefiaria Industrial.

Os alumnos aboaran as taxas e os prezos publicos que corresponderen.

A matricula podera formalizarse ao longo do curso académico, segundo o que estableceren as
normas para a entrega e a defensa do proxecto de fin de carreira de cada centro.

6.2. NUumero de convocatorias en cursos extinguidos de titulacions non adaptadas ao
EEES

6.2.1. Os centros determinardn as datas de presentacién dos proxectos de fin de carreira e
deberan realizar, cando menos, tres convocatorias anuais.

6.2.2. Se consumisen as convocatorias que lles corresponderen sen superaren o PFC, teran
gue se incorporar & nova ordenacion académica de estudos de grao.

6.2.3. En calquera caso, os alumnos que comezasen 0s seus estudos conforme a anterior
ordenacion académica poderan incorporarse as novas ensinanzas de grao de acordo coa
Resolucion reitoral que estableza este procedemento.

6.2.4. Autorizarase por Ultima vez no curso 2017/2018 a validacién e/ou o recofiecemento de
créditos de libre eleccion nas titulacidons da anterior ordenacion académica que se mencionan no
apartado 6.1, cuxas solicitudes se presentaran xunto coa matricula.

ARTIGO 7. SOLICITUDES DE MATRICULA EFECTUADAS FORA DE PRAZO:

As solicitudes de matricula realizadas féra dos prazos establecidos para este fin, agas aquelas
das que a sua resolucion sexa competencia da CIUG, seran resoltas, por desconcentracién de
competencias do reitor, polos decanos ou directores dos centros (os modelos correspondentes
figuran nos Anexos IX e X). Contra a sUa resolucidn poderd presentarse recurso de alzada
perante o reitor.

ARTIGO 8. DESISTENCIA E MODIFICACION DA MATRICULA

Os estudantes poderan solicitar a desistencia ou a modificacion da matricula de acordo co que
se disp6n a seguir.

8.1. A desistencia total da matricula s6 se estimara de se solicitar como data tope o dia 22 de
novembro de 2017, inclusive, sen prexuizo do disposto na epigrafe 8.5 desta normativa.

A estimacion da solicitude de desistencia total de matricula realizada no periodo indicado
podera levar consigo a devolucion dos prezos publicos aboados, agas os correspondentes a
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tarifa terceira do decreto da Xunta de Galicia que establece os prezos publicos de nivel
universitario.

Se o0 alumno que solicita a desistencia de matricula ten a condicion de solicitante de bolsa,
debera solicitar ao mesmo tempo a desistencia da sua solicitude de bolsa.

Xa que logo, alén do prazo indicado o estudante debera constar como alumno nas actas oficiais
correspondentes ao curso académico coas cualificacions que corresponder.

De se estimar a desistencia total da matricula de primeiro curso por primeira vez en titulacidons
con limite de prazas, no periodo ordinario de matricula ou de forma inmediatamente posterior,
as administracions dos centros notificaran ao punto esta circunstancia ao Servizo de
Estudantes (LERD).

8.2. A solicitude de desistencia parcial de matricula, correspondente a/s materia/s do segundo
cuadrimestre, resolverase conforme se establece nos apartados 8.5 e 8.6 destas normas.

No expediente do estudante ao que lle fose estimada a solicitude de desistencia parcial de

matricula constaran todas as cualificacions que obtiver no 1.° cuadrimestre e, se € 0 caso,
aqueloutras cualificacidns que obtiver en materias do 2.° cuadrimestre.

8.3. A modificacion da matricula enténdese como a ampliacion de materias e/ou como a
substitucion dunha materia por outra, ou por materias cun numero de créditos igual ou similar.
Estas novas materias tefien que ser elixidas entre as que estivesen en condicién de matricula
durante o periodo de matriculacion. Os prazos maximos para solicitar a modificacion son os
seguintes:

a) Ampliacién e/ou substitucién de materias do primeiro cuadrimestre, ou de materias anuais:
ata o 20 de setembro de 2017.

b) Ampliacién e/ou substitucion de materias do segundo cuadrimestre ou anuais: ata o 19 de
febreiro de 2018.

Respectando os prazos sinalados, o alumnado de primeiro de grao, matriculado por primeira
vez, con matricula a tempo parcial, podera solicitar a ampliacion de matricula en créditos
correspondentes a materias do primeiro curso da sua titulacion.

Da mesma forma, o alumnado de continuacién de estudos de grao poderd solicitar a ampliaciéon
no numero de créditos que considere. Non obstante, o nimero final de créditos que resulte tras
a solicitude de ampliacién de matricula, descontados aqueles correspondentes a materias
superadas no primeiro cuadrimestre, se é 0 caso, non podera superar o nimero maximo de
créditos establecidos no apartado 3.4.2 destas normas.

8.4. Aceptarase a ampliaciéon de matricula en materias, sempre que nestas non se realizase a
primeira convocatoria ordinaria ou oportunidade de exame, e tamén a posibilidade de
anulacién parcial de materias, nos casos seguintes:

a) Ampliacion de matricula en materias e/ou anulacién parcial de materias, co obxecto de que
o/a estudante poida beneficiarse de bolsas convocadas polo Ministerio de Educacion, a Xunta de
Galicia, a UDC ou calquera outro organismo, publico ou privado.

b) Ampliacién de matricula en materias por ditarse resolucién positiva de recofiecemento de
créditos nas titulacions de grao, sempre que se solicitasen no periodo ordinario de matricula.

Con independencia da presentacion ou non do recurso que proceder contra a citada resolucion
de recofiecemento de créditos ECTS, o alumnado debera matricularse no prazo indicado na
resoluciéon de ampliaciéon de matricula.
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8.5. Non obstante o indicado nos apartados precedentes, o reitor podera estimar en calquera
momento a solicitude de desistencia total ou parcial da matricula, a sia modificacion e resolver
a sUa anulacion, naquelas situacibns en que concorreren circunstancias excepcionais
debidamente motivadas polas persoas interesadas. A resolucién poderéa levar consigo, no seu
caso, a devolucién dos prezos publicos aboados que corresponder.

8.6. A competencia para resolver as situacidons derivadas das epigrafes 8.1, 8.3 e 8.4
corresponderalles aos decanos ou directores dos centros, por desconcentracion das
competencias do reitor, nos prazos que se estableceren en cada caso. Contra a sua resolucion
cabera recurso de alzada perante o reitor.

A competencia para resolver a situacién prevista na epigrafe 8.2 correspéndelle ao reitor ou
vicerreitor en que delegue. Contra a sla resolucién cabera recurso potestativo de reposicion
perante o reitor ou recurso contencioso-administrativo.

8.7. En calquera caso, para os efectos de coordinacién cos procedementos de solicitude de
bolsas, enviaraselle sempre unha copia das resolucions que se ditaren a unidade competente na
tramitacion destas.

ARTIGO 9. RECONECEMENTOS E TRANSFERENCIAS DE CREDITOS
9.1. Recoinecemento de créditos

O procedemento de recofiecemento de créditos para titulaciéns adaptadas ao espazo europeo
de educacioén superior rexerase polo Real decreto 1393/2007, de 29 de outubro, modificado polo
Real decreto 861/2010, de 2 de xullo; pola normativa aprobada para o efecto polo Consello de
Goberno o dia 30 de xufio de 2011, e polo Real decreto 1791/2010, de 30 de decembro, polo
que se aproba o Estatuto do estudante universitario.

9.2. Transferencia de créditos

O procedemento de transferencia de créditos rexerase polo Real decreto 1393/2007, de 29 de
outubro, modificado polo Real decreto 861/2010; pola normativa aprobada para o efecto polo
Consello de Goberno o dia 30 de xufio de 2011, e polo Real decreto 1791/2010, de 30 de
decembro, polo que se aproba o Estatuto do estudante universitario.

9.3. A solicitude de recofiecemento e transferencia de créditos presentarase no prazo
establecido para a formalizacidn da matricula ordinaria, agas nos casos previstos no artigo 11
desta normativa e aqueles casos de titulos cuxa memoria do plan de estudos prevea o
recofiecemento de créditos por superacion de practicas extracurriculares que se realicen entre
o0s meses de xullo, agosto e setembro, que disporan do seu propio réxime.

As solicitudes mencionadas resolveranse nos prazos establecidos no punto 2 do Anexo 1.

Os alumnos que estean en posesion dalgun dos titulos establecidos no Real decreto 1618/2011,
do 14 de novembro, sobre recofiecemento de estudos no ambito da Educacién Superior:
graduado en Ensinanzas Artisticas, Técnico Superior de Artes Plasticas e Desefio, Técnico
Superior de Formacion Profesional e Técnico Deportivo Superior, ou tefian superados os
periodos de estudos previstos no apartado 2 do artigo 2 do mencionado Real decreto,
presentaran a solicitude de recofiecemento de créditos, na Facultade ou Escola en que estean
matriculados, xunto coa matricula ordinaria e ata transcorridos 15 dias desde o inicio oficial do
curso.

No caso de que calquera dos procedementos enunciados alterase a matricula realizada con
anterioridade polos alumnos solicitantes de bolsa, remitirdselle unha copia da resolucién ditada
a unidade competente na tramitacion dos procedementos de solicitude de bolsas.
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9.4. Pagamento de prezos publicos por recofiecementos ou transferencias

Pola realizacion destes tramites pagaranse, de ser o caso, 0S prezos que para cada curso
académico foren fixados polo correspondente decreto da Xunta de Galicia e na Instrucion
3/2014, da Vicerreitoria de Titulos, Calidade e Novas Tecnoloxias, pola que se establecen os
criterios sobre a gratuidade dos recofiecementos de créditos. Os prezos faranse efectivos nos
centros en que o alumnado vaia iniciar ou continuar os seus estudos, seguindo o procedemento
vixente en materia de pagamento de prezos por servizos académicos universitarios, nun prazo
maximo de dez dias naturais que contara a partir da recepcion da notificacion da
correspondente resolucion.

A efectividade destes tramites queda condicionada a que se efectlle o pagamento dos prezos
correspondentes.

As resoluciéons de calquera destes tramites s6 producen efecto no propio curso académico en
que se dita a resolucion (os modelos figuran nos Anexos VI1I e VIII).

ARTIGO 10. PREZOS PUBLICOS POR SERVIZOS ACADEMICOS
10.1. Pagamento de prezos publicos por servizos académicos universitarios

Os alumnos que formalizaren a sta matricula en calquera dos cursos dos estudos que conducen
a obtencion de titulos oficiais e con validez en todo o territorio nacional, satisfaran os prezos
publicos por servizos académicos que establece o decreto da Xunta de Galicia polo que se

fixan os prezos correspondentes aos estudos conducentes a obtencién de titulos oficiais no
ensino universitario.

Non obstante, de acordo co disposto no apartado 2 do artigo 9 da Resolucién reitoral do 27 de
abril de 2012, mediante a que se aproba o procedemento para a recadacion de impagados por
prezos publicos de matricula, o alumno coa matricula declarada en suspenso por impago no
curso académico anterior, cando solicite matricularse de novo na UDC, deberd pagar
previamente os atrasos que lle correspondan.

10.2. Exenciéns e bonificacibns no pagamento de prezos publicos por servizos
académicos

A teor do disposto na normativa da Xunta de Galicia, mediante a que se fixan o0s prezos
correspondentes aos estudos conducentes a obtencion de titulos oficiais no ensino universitario
e na normativa interna da UDC, establécense 0s casos de exencion ou bonificacion destes
prezos que se sinalan a seguir:

10.2.1. Matricula de honra, premio extraordinario e medalla en olimpiadas
acreditadas: o alumnado que obtefia créditos coa cualificacién de matricula de honra estara
exento, no seguinte curso académico no que formalice a matricula dos mesmos estudos ou
rama de cofiecemento, do pagamento dos prezos publicos para a primeira matricula, nun
numero equivalente dos créditos de que consten as materias nas que tifia acadado a dita
cualificacion.

Esta bonificacién non sera de aplicacién no caso de que a matricula de honra sexa consecuencia
da validacién de materias ou de recofiecemento de créditos.

As matriculas de honra obtidas no derradeiro curso de grao seran de aplicacién, para estes
efectos, exclusivamente na primeira vez que se matricule en estudos de master e sempre que
este se realice no curso académico inmediatamente seguinte.

Para estes efectos:

a) As materias ou disciplinas cuadrimestrais computaran como media materia ou disciplina, e as
bonificaciéns por matricula de honra nestas seran a metade das que correspondan a unha anual.
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b) A bonificacion de prezos publicos en materias de segunda matricula e sucesivas aplicarase
tomando como base o prezo por crédito de primeira matricula.

10.2.2. Teran dereito & exencidén dos prezos de matricula, agas os previstos na tarifa terceira
do decreto da Xunta de Galicia, por unha soa vez, no primeiro curso de ensinanzas de grao, o
alumnado que inicie estudos universitarios e acredite ter obtido:

a) matricula de honra global no segundo curso de bacharelato ou ciclo formativo de formacion
profesional de grao superior,

b) premio extraordinario de bacharelato ou de formacién profesional de grao superior,

¢) medalla en olimpiadas acreditadas de ambito nacional ou internacional.

10.2.3. Familias numerosas: os alumnos membros de familias numerosas de categoria xeral
tefien dereito a unha bonificacién dun 50% nos prezos publicos de todas as tarifas do decreto
da Xunta de Galicia, de acordo co que esta disposto no artigo 12.2.a) da Lei 40/2003, de 18 de
novembro, de proteccién as familias numerosas, desenvolvida polo Real decreto 1621/2005, de
30 do decembro, e polas Instrucions da Vicerreitoria de Organizacion Académica e Titulacidons de
26 de febreiro de 2008. Os alumnos membros de familias numerosas de categoria especial
tefien dereito 4 exencidon total do pagamento dos prezos publicos de todas as tarifas
mencionadas, de acordo coa normativa citada. Esta situacion acreditarase mediante a
documentacion mencionada no punto 2 do Anexo |1, ou, no seu caso, por calquera medio de

proba admisible en dereito.

10.2.4. Persoas con discapacidade: tefien dereito a exencion total do pagamento dos prezos
publicos de todas as tarifas do decreto da Xunta de Galicia, de acordo co disposto na
disposicion adicional 24 da Lei organica 6/2001, de 21 de decembro, de universidades,
modificada pola Lei 4/2007, de 12 de abril, os alumnos que presenten a resolucion expresa da
Xunta de Galicia, ou da Seguridade Social, segundo os artigos 1, 2 e 4 do RD lexislativo
1/2013, de 29 de novembro, e polo Real decreto 1414/2006, de 1 de decembro, sobre o
recofiecemento dun grao de discapacidade grave cuxa porcentaxe determinada sexa igual ou
superior ao 33%. Esta situacion acreditarase mediante a documentacion mencionada no punto 2
do Anexo 11, ou, no seu caso, por calquera medio de proba admisible en dereito.

10.2.5. Os orfos de funcionarios civis e de militares que falecesen en acto de servizo teran
dereito 4 exencibn do pagamento dos prezos publicos establecidos na tarifa primeira do
decreto da Xunta de Galicia, sempre que sexan persoas non emancipadas e menores de 25
anos, en aplicacion da Orde ministerial do 17/08/1982. A gratuidade alcanzara o prezo
correspondente & 1.2 matricula e non cubrira a segunda e sucesivas matriculas.

10.2.6. Empregados publicos: tefien dereito a exencidn do pagamento dos prezos publicos
establecidos na tarifa primeira do decreto da Xunta de Galicia os alumnos a que se lles
recofieza o dereito & matricula gratuita na Resolucién reitoral da Universidade da Corufia de 1
de xullo de 1998, pola cal se regulan os supostos de matricula gratuita, modificada pola
Resolucién reitoral de 22 de xaneiro de 2009 e pola Resolucion reitoral de 5 de xullo de 2011,
nas condicidons que nela se establecen. Esta situacion acreditarase mediante a documentacion
mencionada no punto 2 do Anexo I, ou, no seu caso, por calquera medio de proba admisible
en dereito.

10.2.7. Vitimas de actos terroristas: tefien dereito a exencion do pagamento dos prezos
publicos por servizos académicos establecidos no decreto da Xunta de Galicia, agas os previstos
na tarifa terceira, os alumnos vitimas de actos terroristas, asi como os seus cénxuxes e fillos, de
acordo co que esta disposto na Lei 32/1999, de 8 de outubro, de solidariedade coas vitimas do
terrorismo, modificada pola Lei 2/2003, de 12 de marzo, e na normativa que a desenvolve. Esta

Paxina 14 de 59



Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: SMVPINVAB80GOOLKQBSUHBOE

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 28/07/2017 17:30:11 P&gina 15 de un total de 59 pagina(s).

Normativa de xestién académica 2017/2018

== —= UNIVERSIDADE DA CORUNA (RR 31/05/2017)

s

situacion acreditarase mediante a documentacion mencionada no punto 2 do Anexo 11, ou, no
seu caso, por calquera medio de proba admisible en dereito.

10.2.8. Vitimas de violencia de xénero: tefien dereito a exencién do pagamento dos prezos
publicos por servizos académicos establecidos no decreto da Xunta de Galicia, agas os previstos
na tarifa terceira, os alumnos que sufran violencia de xénero. Tamén quedaran exentos no caso
de seren os seus proxenitores os que a sufran, de acordo co establecido na Lei organica 1/2004,
de 28 de decembro, de medidas de proteccién integral contra a violencia de xénero. Esta
situacion acreditarase mediante a documentacion mencionada no punto 2 do Anexo 11, ou, no
seu caso, por calquera medio de proba admisible en dereito.

10.3. Pagamento dos prezos publicos de matricula (tarifa primeira do decreto de
prezos por servizos académicos)

Os prezos publicos de matricula, xunto cos correspondentes & apertura de expediente,
expedicion e mantemento de tarxeta, seguros, e de ser o caso taxa de tramitacién, poden
domiciliarse ou realizarse en efectivo.

O alumno deberd entregar na Administracion da sua Facultade/Escola a autorizacion da
domiciliacién bancaria, no caso de non constar como titular da conta bancaria.

Non se admitiran domiciliaciéns para o pagamento dos prezos publicos de matricula alén do 1 de
decembro do ano en curso.

No momento de presentaren a solicitude de matricula no prazo ordinario desta, os alumnos
poderdn optar polo pagamento integro do importe que corresponder ou polo pagamento
fraccionado en catro prazos: un primeiro dun 40%, un segundo dun 30%, un terceiro dun 20%
e un cuarto dun 10%.

a) No caso de elixir o pagamento integro, este debera efectuarse no prazo comun dos dez
dias naturais seguintes ao dia de efectuar a matricula, nos prazos establecidos para
esta.

b) No caso de elixir o pagamento fraccionado, que s6 podera utilizarse para pagamentos en
efectivo, pagarase o 1.° prazo nos dez dias naturais seguintes ao dia de efectuar a
matricula, nos prazos establecidos para esta, 0 2.° prazo pagarase entre os dias 1 ao 11 de
decembro, ambos os dous incluidos, o 3.° prazo pagarase entre os dias 2 ao 12 de febreiro,
ambos os dous incluidos, e o cuarto entre os dias 2 e 12 de abril, ambos os dous incluidos.

De non facer efectivo o importe integro ou o importe do 1.° prazo de matricula nos prazos
establecidos nos apartados anteriores, ou de non presentar aqueles documentos que acrediten o
dereito de exencidn ou bonificacién de prezos publicos, asi como a autorizacion da domiciliacién
bancaria e outros documentos necesarios dos sinalados no Anexo 11 e aqueloutros demandados
pola Facultade/Escola, no prazo comun dos 10 dias naturais seguintes ao dia de efectuar a
matricula, sen ter efectuado ningln pago e/ou sen ter presentada a documentacién, terase a
persoa interesada por desistida da suUa solicitude de matricula, e procederase de oficio,
mediante resolucion do decano ou director do centro, por desconcentracién do reitor, dirixida ao
interesado, a aceptar de plano a desistencia da solicitude da matricula e declararase concluso o
procedemento, coa devolucion dos prezos publicos que correspondan, se proceder, de acordo co
establecido no artigo 94 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo
comun das Administracions Publicas (o modelo correspondente figura no Anexo XII1).

No caso de terse efectuado o pagamento do 1.° prazo, pero non os correspondentes aos 2.°, 3.°
ou 4.° prazos, as Administracions dos centros, antes do 5 de xaneiro, antes do 2 de marzo,
ou antes do 27 de abril respectivamente, seguiran o procedemento establecido no artigo 5 da
Resolucion reitoral do 27 de abril de 2012, mediante a que se aproba o procedemento para a
recadacién de impagados por prezos publicos de matricula.
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O alumnado sobre o que, en virtude da mencionada Resolucidn reitoral, recaese unha resolucion
de suspension de matricula non deberd figurar, a partir da data da resolucién de suspension,
nas actas de cualificacions oficiais.

Se o alumno xa fose cualificado en actas, procederase & sUa eliminacién, de acordo co
procedemento establecido nas Normas sobre a elaboracion, tramitacién, modificacion e custodia
das actas de cualificaciéns correspondentes aos titulos oficiais de grao e mestrado universitario
da UDC (Consello de Goberno de 23 de abril e 28 de maio de 2013).

Establecerase unha recarga por un importe de 30 euros, ou o0 recargo que estableza a Xunta de
Galicia, no seu caso, en concepto de gastos de xestién e tramitacion, en caso de existir atraso
no pagamento dos prezos publicos que se deben satisfacer, asi como no caso de reactivacion da
matricula tras ser declarada en suspenso por falta de pagamento, sen prexuizo do que esta
disposto no artigo 9 da Resolucion reitoral do 27 de abril de 2012, mediante a que se aproba o
procedemento para a recadacién de impagados por prezos publicos de matricula.

10.4. Solicitantes de bolsa da convocatoria do Ministerio de Educaciéon

10.4.1. Os alumnos, tanto de centros propios como adscritos, que postan a condicion xuridica
de solicitantes de bolsa de estudos do Ministerio de Educacion aprazardan o pagamento dos
prezos de matricula até que se resolva o seu pedimento e presentaran o Xxustificante que
acredite a solicitude de bolsa no momento de formalizaren a matricula, ou, de ser o caso, nun
prazo de dez dias naturais que contaran a partir do primeiro dia do prazo de presentacién de
solicitudes que estableza a convocatoria de bolsas do Ministerio de Educacion.

No caso de que a solicitude de bolsa fose desestimada ou lles fose revogada, polo Ministerio de
Educacion, os alumnos deberan pagar o importe correspondente aos prezos publicos da sua
matricula utilizando calquera dos procedementos seguintes:

a) Pagamento Unico: realizarase nos 10 dias naturais seguintes ao de ter recibida a
notificacién da denegacion da solicitude da bolsa. Para efectuar este pagamento, o
alumno solicitara no prazo indicado a liquidacién correspondente na Administracion do
centro no que estea cursando os seus estudos.

b) Pagamento fraccionado no moédulo de matricula: cobrarase o 90% do importe
facéndoo coincidir co terceiro prazo establecido no artigo 10.3 desta norma e o 10%
restante facéndoo coincidir co cuarto prazo mencionado nese artigo.

¢) Pagamento fraccionado extraordinario: cobrarase o 50% do importe nos 10 dias
naturais seguintes ao de ter recibida a notificacion da denegacion da solicitude da bolsa e
0 50% restante facéndoo coincidir co cuarto prazo previsto no citado artigo 10.3. Para
efectuar estes pagamentos o alumno solicitard nos prazos indicados, as liquidacions
correspondentes na Administracion do centro no que estea cursando os seus estudos.

No caso contrario aplicaraselle o procedemento establecido na Resolucién reitoral do 27 de abril
de 2012, mediante a que se aproba o procedemento para a recadacion de “impagados” por
prezos publicos de matricula.

10.4.2. Malia o disposto na epigrafe anterior, e sen prexuizo da tramitacion da solicitude de
bolsa, os alumnos que non reuniren 0s requisitos académicos que foren esixidos pola
correspondente Orde do Ministerio de Educacién deberan realizar o pagamento da matricula,
sen prexuizo de que, de se lles conceder posteriormente a bolsa, poidan solicitar a devolucion
do seu pagamento (o modelo figura no Anexo X1V). De non pagar o prezo da matricula seralles
de aplicacién o establecido no artigo 10.3.

10.4.3. Os bolseiros do Ministerio de Educacion s6 tefien dereito a exencion dos prezos publicos
das primeiras matriculas. Non entraran a formar parte da bolsa de matricula aqueles créditos
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que excedan o numero minimo preciso para obter a titulacién de que se trate. Tampouco
forman parte da bolsa de matricula os prezos publicos que hai que aboar polos recofiecementos.

10.4.4. As administracions dos centros comprobaran que os alumnos beneficiarios de bolsas de
caracter xeral e de mobilidade convocadas polo Ministerio de Educacién, que consten na relacion
nominal que no seu momento sexa remitida dende ese Ministerio, destinaron a axuda &
finalidade para a que foi concedida, seguindo as consideraciéons e requisitos que se estableceran
na oportuna convocatoria.

10.4.5. Os alumnos deberéan liquidar o pagamento do seguro escolar. Ademais, o alumnado que
se matricular de primeiro curso por vez primeira deberd aboar o prezo que corresponde a
apertura de expediente.

10.5. Solicitantes de bolsa e bolseiros doutros organismos publicos ou privados

No caso do alumnado solicitante ou beneficiario dunha bolsa distinta 4s do Ministerio de
Educaciéon, para poder acollerse a exencion dos prezos publicos este beneficio debera figurar
explicitamente na convocatoria & que se presentou ou, no seu caso, na resolucién ou o acordo
que corresponder, asi como tamén a compensacion do importe a universidade correspondente.

10.6 Se o alumnado for beneficiario dalgunha bonificacion ou exencion debera acreditalo no
momento de formalizar a matricula.

Titulo Il. Réxime de cambio de universidade e/Zou estudos universitarios
oficiais espafois

ARTIGO 11. AMBITO DE APLICACION
Este procedemento resultara de aplicacion sé para as titulacidons de grao, adaptadas ao EEES.
1. Considéranse os seguintes casos:

a) Alumnos de novo ingreso que desexen iniciar estudos.

b) Alumnos con estudos universitarios parciais espafiois procedentes doutras universidades que
soliciten praza para seren admitidos nunha titulacion da Universidade da Corufia.

¢) Alumnos da Universidade da Corufia que soliciten un cambio dos estudos oficiais que
estivesen a realizar.

Os casos previstos nos puntos b) e c) anteriores requiren que aos alumnos solicitantes se lles
recofieza un nimero de 30 créditos ECTS. As solicitudes seran resoltas polos decanos e
directores dos centros (os modelos figuran nos Anexos 111 e 1V) de acordo coa Normativa de
recofiecemento e transferencia de créditos para as titulacions adaptadas ao EEES, aprobada
polo Consello de Goberno o 30 de xufio de 2011. En caso contrario deberan incorporarse ao
procedemento xeral de admision.

d) Alumnos con estudos estranxeiros que tras o correspondente recofiecemento destes, sexan
admitidos nunha titulacion da Universidade da Corufia.

As solicitudes de praza dos alumnos correspondentes ao apartado d) aos que se lles recofieza
un ndmero minimo de 30 créditos ECTS tamén seran resoltas polos decanos e directores dos
centros (os modelos figuran nos Anexos 111 e 1V), de acordo coa normativa antes citada.

Estes alumnos, que non obtiveren este recofiecemento parcial, poderan acceder & universidade
de acordo co disposto no art. 30 do Real decreto 412/2014, do 6 de xufio.
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2. Os prazos para solicitar e resolver estes tramites son os establecidos no punto 2 do Anexo I
desta normativa. A documentacién que tefien que presentar e o lugar de presentacion figuran
no Anexo I1.

3. As solicitudes de cambio de universidade e/ou estudos universitarios realizadas féra do prazo
establecido para este fin seran resoltas, por desconcentracién de competencias do reitor, polos
decanos ou directores dos centros, que se poderan resolver favorablemente sempre que existan
prazas vacantes. Contra a sUa resolucidon podera presentarse recurso de alzada perante o reitor.

4. Os alumnos solicitantes deberan ter en conta que tamén teran que superar aquelas probas
especificas que a Universidade tefia establecidas para o acceso a determinadas ensinanzas.

ARTIGO 12. COTA DE ADMISION
12.1. Titulacions adaptadas ao EEES

Establécese para a admision de alumnos de continuacion de estudos unha cota maxima do 20%
sobre o nimero de prazas ofertadas a primeiro por primeira vez. Para a sUa seleccién terase en
conta o expediente académico do alumno.

Respectando o maximo establecido do 20%, os centros poderan ofertar porcentaxes inferiores
en determinadas titulacions, tendo en conta o namero de solicitudes que poidan ser atendidas,
logo de comprobar a disponibilidade existente. Neste caso deberiase facer publico o acordo
adoptado polo 6rgano que corresponda, que debera ser motivado.

12.2. Situacidns excepcionais

Enténdese que o cambio que puider solicitar un/ha alumno/a entre as titulacions de grao en
Enfermaria e entre as titulaciéns de grao en Relacidons Laborais e Recursos Humanos, que se
imparten en centros propios no campus de Ferrol e en centros adscritos no campus da Corufia,
non supoén mais que un cambio de centro por se tratar da mesma universidade e das mesmas
titulacidons. Asi, o réxime de cambio de universidade e/ou estudos universitarios oficiais

establecido neste titulo non lle resultard de aplicacion agas no que corresponder a posible
limitacién de prazas en cada centro.

Para estes efectos, se un alumno solicita un cambio de centro para a mesma titulacién, o centro
de orixe enviaralle unha copia do seu expediente ao centro receptor. O centro de orixe quedara
co expediente orixinal do alumno, ao que incorporarda unha dilixencia que dea conta desta
circunstancia, que se notificara tamén aos Servizos Informaticos da Universidade para estes
adoptaren ou sinalaren as medidas correspondentes.

Titulo 111. Admision e matricula nos estudos de grao dos titulados na
ordenacién universitaria anterior
ARTIGO 13. AMBITO DE APLICACION

Aqueles alumnos que estiveren en posesion dun titulo universitario correspondente 4 ordenacion
académica anterior que lles dea acceso a un grao, de acordo cos requisitos establecidos en cada
memoria do plan de estudos oportuno, poderan solicitar a admisidn nas condiciéns sinaladas
nela, nos prazos, no lugar e coa documentacién que se establece nos Anexos | e I1.

Esta admision solicitarase no centro en que se imparta a titulacion a que pretenda acceder.

ARTIGO 14. ORDE DE PRELACION PARA RESOLVER AS SOLICITUDES DE ADMISION

14.1. As solicitudes atenderanse coa seguinte orde de prelacion:
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a) En primeiro lugar as daqueles alumnos que obtivesen o titulo universitario dos estudos que
dan acceso & titulacion solicitada ben en xufio do ano en curso, ben en cursos anteriores, e
presenten a solicitude dentro do prazo establecido.

b) En segundo lugar as daqueles alumnos que obtivesen o titulo universitario dos estudos que
dan acceso a titulacion solicitada en setembro do ano en curso, asi como as daqueles alumnos
que malia poderen presentar a solicitude conforme a alinea a) non o fixesen, soamente se
resultasen prazas vacantes na fase anterior.

14.2. Para adxudicar as prazas dispofiibles entre alumnos que se encontraren na mesma
situacioén terase en conta a nota media do expediente académico nos estudos que acrediten, que
se calculara de acordo co disposto no apartado segundo do Protocolo de colaboracién subscrito
entre a Conselleria de Educacién e Ordenacién Universitaria e as Universidades de Santiago de
Compostela, A Corufia e Vigo, publicado por Resolucion do 15 de setembro de 2011, da
Secretaria Xeral Técnica da citada Conselleria (DOG do 30/09/2011).

14.3. A competencia para resolver as reclamacions realizadas contra a listaxe provisional de
admitidos no “curso ponte” correspéndelles, por desconcentracion, aos decanos ou directores
dos centros nos prazos que se estableceren.

As datas e os prazos de publicacién das relaciéns provisorias e definitivas de admitidos, que se
exporan nos centros, asi como de reclamacions e de matricula, son os que figuran no punto 3
do Anexo | desta normativa.

Titulo IV. Réxime de avaliacions

ARTIGO 15. CONVOCATORIAS E OPORTUNIDADES PARA MATERIAS DAS TITULACIONS DE GRAO E
MESTRADO UNIVERSITARIO

15.1. O numero de convocatorias e oportunidades sera o establecido no “Titulo IV.
Convocatorias” das Normas de avaliacién, revision e reclamacion das cualificaciéns dos estudos
de grao e mestrado universitario, aprobadas polo Consello de Goberno do 19/12/2013.

15.2. Existira unha Unica convocatoria por ano académico para cada unha das materias. O
alumnado dispora de dias oportunidades por cada convocatoria.

15.3. O alumno de grao e mestrado que non tefia pendente mais que a superacion de 12
créditos ou dlas materias das que xa estivese matriculado nalgun ano académico, ou de 18
créditos correspondentes a practicas, ademais do TFG ou TFM, para rematar os seus estudos,
podera concorrer a unha oportunidade adiantada de avaliacibn que se realizara antes da
finalizacion das actividades académicas correspondentes ao 1.° cuadrimestre, naquelas datas
que se establezan no calendario académico que aprobar o Consello de Goberno.

Os tramites e condiciéns que corresponden a este adianto de oportunidades estan establecidos
no artigo 19 das Normas de avaliacion, revision e reclamacion das cualificacions dos estudos de
grao e mestrado universitario.

ARTIGO 16. CONVOCATORIA E OPORTUNIDADES PARA OS TRABALLOS DE FIN DE GRAO E TRABALLOS DE
FIN DE MESTRADO

O numero de convocatorias e oportunidades sera o establecido no “Titulo IV. Convocatorias” das
Normas de avaliacion, revisién e reclamaciéon das cualificaciéns dos estudos de grao e mestrado
universitario, aprobadas polo Consello de Goberno do 19/12/2013 e na Normativa reguladora da
matricula e a defensa do Traballo Fin de Grao (TFG) e do Traballo Fin de Mestrado (TFM),
aprobada polo Consello de Goberno do 19 de decembro de 2013.

16.1. As ensinanzas oficias de grao e mestrado concluiran coa elaboracion e defensa publica
dun traballo de fin de grao (TFG) ou dun traballo de fin de mestrado (TFM), no que deben
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integrarse e desenvolverse os contidos formativos recibidos, asi como as capacidades,
competencias e habilidades adquiridas durante o periodo de docencia e que supora a realizacion,
por parte de cada estudante e de forma individual, dun proxecto, unha memoria ou un estudo
concreto. A avaliacién dos TFG e TFM estaréa orientada a verificacion das competencias esenciais
que outorga o titulo.

16.2. O TFG e o TFM s6 poderan ser defendidos e avaliados unha vez que se tefia constancia de
gue o/a estudante superou todos os créditos necesarios para a obtencién do titulo de grao ou
mestrado, agas os correspondentes aos propios TFG ou TFM.

16.3. Para a sua defensa e avaliacién, o estudante dispora dunha convocatoria con duas
oportunidades en cada curso académico, tendo en conta que a consideraciéon de “Non
Presentado” (NP) non esgota oportunidades.

Nas titulacions de grao e nas de mestrados universitarios de 60 e de 120 créditos ECTS, a
primeira oportunidade de defensa e avaliacion dos TFG e dos TFM realizarase nos meses de
maio/xufio/xullo. A segunda oportunidade de defensa e avaliacibn dos TFG e dos TFM
realizarase nos meses de xullo/setembro.

Nos programas de simultaneidade de estudos de grao aprobados polo Consello de Goberno
(cuxa estrutura asi o requira) e nos mestrados universitarios de 90 créditos ECTS, a primeira
oportunidade de defensa e avaliacion dos TFG e dos TFM realizarase nos meses de
xaneiro/febreiro. A segunda oportunidade naquelas datas que estableza cada Facultade/Escola,
no segundo cuadrimestre.

En todos os casos, as Facultades/Escolas respectaran as datas limite que, para a sinatura e
entrega de actas, consten no calendario académico aprobado polo Consello de Goberno.

16.4. De forma excepcional e sempre que o estudante non tefia pendente mais que a
superacion do TFG ou do TFM para rematar os seus estudos de grao ou de mestrado
universitario, podera solicitar a defensa para realizala naquelas datas que estableza cada
Facultade/Escola, desde o incio do curso académico ate a data limite de sinatura e entrega de
actas de segunda oportunidade que conste no calendario académico aprobado polo Consello de
Goberno, pero respectando sempre o0 numero maximo de duas oportunidades do que podera
facer uso en cada curso académico.

Titulo V. Inscricién e matricula nas ensinanzas oficiais de mestrado

ARTIGO 17. AMBITO DE APLICACION

O alumnado que desexe iniciar ou continuar os estudos que conduzan a obtencion dun titulo
oficial de mestrado da UDC.

ARTIGO 18. ACCESO E ADMISION
18.1. Acceso

18.1.1. Para acceder as ensinanzas oficiais de mestrado sera necesario estar en posesién dun
titulo universitario oficial espafiol ou doutro expedido por unha institucién de educacion superior
do EEES que faculte no pais expedidor do titulo para o acceso a ensinanzas de mestrado.

18.1.2. Asi mesmo, poderan acceder os titulados conforme a sistemas educativos alleos ao
espazo europeo de educaciéon superior, sen necesidade da homologacién dos seus titulos,
logo de que a UDC comprobe que estes acreditan un nivel de formacion equivalente aos
correspondentes titulos universitarios oficiais espafois e facultan no pais expedidor do titulo
para o0 acceso a ensinanzas de posgrao. O acceso por esta via non implicara, en ningun caso, a
homologacion do titulo previo de que estea en posesidn a persoa interesada, nin o seu
recofiecemento para outros efectos que o de cursar as ensinanzas de mestrado.
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18.1.3. Segundo o acordado polo Consello de Goberno do 29/03/2017, reservarase un 5% das
prazas dispofiibles para estudos de mestrado universitario para os estudantes que tefian
recofiecido un grao de discapacidade igual ou superior ao 33%, asi como para aqueles
estudantes con necesidades educativas especiais permanentes asociadas as condiciéns persoais
de discapacidade, que durante a sUa escolarizacidon anterior precisaran de recursos e apoio para
a sua plena normalizaciéon educativa.

As prazas obxecto de reserva destes estudantes que queden sen cubrir, seran acumuladas as
ofertadas pola Universidade polo réxime xeral en cada unha das convocatorias.

18.2. Admisioén

18.2.1. Os estudantes poderan ser admitidos nun mestrado de acordo cos requisitos especificos
e os criterios de valoracion de méritos que, de ser o caso, foren propios de cada titulo de
mestrado universitario ou que establecer a Universidade da Corufia.

18.2.2. A Universidade da Corufia incluird os procedementos e os requisitos de admisién, entre
0s que poderan figurar requisitos de formacién previa especifica nalgunhas disciplinas, no plan
de estudos.

18.2.3. Estes sistemas e procedementos deberdn incluir, para o caso de estudantes con
necesidades educativas especificas derivadas de discapacidade, os servizos de apoio e
asesoramento adecuados que avaliaran a necesidade de posibles adaptaciéns curriculares,
itinerarios ou estudos alternativos.

A admision non implicara, en ningun caso, ningunha modificacion dos efectos académicos e
profesionais que correspondan ao titulo previo de que estea en posesion a persoa interesada,
nin o seu recofiecemento para outro efecto que o de cursar ensinanzas de mestrado.

ARTIGO 19. PREINSCRICION E MATRICULA

19.1. A matricula ordinaria é a que realizan os estudantes que se inscriben na universidade
para seguir regularmente os estudos que conducen & obtencion dun titulo universitario oficial de
mestrado.

De acordo co establecido na Norma que regula o réxime de dedicacibn ao estudo e a
permanencia e a progresion dos estudantes de Grao e Master Universitario na Universidade da
Corufa, aprobada polo Consello Social do 04/05/2017, establécense para as titulaciéns de
mestrado universitario as seguintes modalidades de matricula ordinaria: matricula a tempo
completo e matricula a tempo parcial, cuxas condicions estan reguladas no apartados 19.7 e
19.8 desta normativa.

19.2. A matricula extraordinaria é a que realizan aquelas persoas que, reunindo os requisitos
de acceso e admisidn a estudos de mestrado e con independencia da titulacién que posuan, se
inscriben en materias diversas das diferentes titulacions de mestrado da universidade sen
esperaren a obtenciéon dun titulo. Estas persoas non constaran en actas de cualificacidons
oficiais e recibiran, ao remate dos estudos que realizaren, un certificado do profesorado
encargado da materia expresivo da suUa asistencia e aproveitamento, con indicacién da
cualificacién final que obtivesen. Aboaran as taxas correspondentes a apertura do expediente de
matricula extraordinaria e os prezos publicos correspondentes aos créditos matriculados.

En calquera caso, a admisién destas persoas en cada unha das materias que quixeren cursar
guedara condicionada pola existencia de prazas dispofiibles nelas, unha vez que se computen as
matriculas ordinarias en cada titulacién en que se imparta a materia que solicitaren, asi como
pola decisién que adopte o centro sobre a formacién previa necesaria do solicitante.
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Para estes efectos esta matricula debera realizarse de forma presencial na administraciéon do
centro que corresponder.

19.3. O calendario de preinscriciéon e de matricula, aprobado polo Consello de Goberno do 27 de
abril de 2017, ser& o que figura no Anexo 1.

19.4. Publicada a relacion definitiva de persoas admitidas, estas matricularanse, procedendo ao
aboamento dos prezos publicos de matricula de acordo co disposto no artigo 10.3 desta
normativa.

19.5. Os alumnos que non estean en posesion dun titulo universitario poderan acollerse ao
procedemento extraordinario de preinscricion nos mestrados universitarios conforme ao
establecido no acordo adoptado polo CG da UDC o 23/03/2015.

19.6. As solicitudes de matricula realizadas féra dos prazos establecidos para este fin seran
resoltas, grazas & desconcentracion de competencias, polos decanos ou directores dos centros
(os modelos correspondentes figuran nos Anexos IX e X). Contra a suUa resolucion podera
presentarse recurso de alzada perante o reitor.

19.7. Matricula no primeiro curso en titulacions de mestrado universitario

Os estudantes que iniciasen o0s estudos correspondentes a estas titulaciébns poderan
matricularse de acordo coas seguintes opciéns, segundo a Norma que regula o réxime de
dedicacién ao estudo e a permanencia e a progresion dos estudantes de Grao e Master
Universitario na Universidade da Corufia:

a) Opciodn preferente: matricula a tempo completo:

Os estudantes admitidos por primeira vez no primeiro curso dos estudos de mestrado
universitario con dedicacion a tempo completo, deberan matricularse de 60 créditos
correspondentes ao primeiro curso da titulacién.

b) Opcién que debera xustificar o/a estudante: matricula a tempo parcial:

De acordo co disposto na norma mencionada: Son estudantes de primeiro curso/primeira vez
con dedicacién ao estudo a tempo parcial aqueles aos que se lles autorice a efectuar a suUa
matricula neste réxime, que nunca poderd ser inferior a 24 créditos, nin superior a 48, tras
acreditaren coa suUa solicitude que se atopan nalgin dos supostos que se enumeran no artigo 8
da norma citada e de acordo cos procedementos establecidos nos artigos 7 e 9.

A Comision de seleccién do Master de cada Facultade ou Escola sera o 6rgano encargado de
resolver as solicitudes en base as circunstancias acreditadas polos solicitantes, sen que en
ningun caso o nimero de solicitudes autorizadas poida superar o 30% do nimero de prazas que
se ofertan a primeiro curso en cada ano académico. No suposto de que non se cubrise na suUa
totalidade a oferta de prazas realizada, non seréd necesario aplicar esa limitacion para o réxime
de matricula a tempo parcial; porén deberd respectarse en todo caso o numero de prazas que
se oferten a primeiro.

Por conseguinte, establecerase un sistema de seleccion que, en calquera caso, tera en conta a
nota media do expediente académico correspondente aos estudos universitarios que dan acceso
ao Master. O procedemento seguird o establecido no Capitulo Il da norma citada no primeiro
paragrafo deste apartado e as solicitudes seran resoltas, por desconcentracion das
competencias do reitor, polo presidente da Comision de seleccién (os modelos correspondentes
figuran nos Anexos Xl e XI1). Contra a suUa resolucién podera presentarse recurso de alzada
perante o reitor.

A slla matricula producird os efectos descritos no art. 6 desa norma.
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Os solicitantes desta opcién deberan aprazar o pagamento da sGa matricula, agas os prezos
correspondentes de secretaria, ao presentar a solicitude mencionada, até que se resolver o seu
pedimento.

Se o/a estudante non resulta seleccionado/a para a opcion de matricula a tempo parcial, podera
optar pola matricula a tempo completo ou, de ser o caso, renunciar a praza que lle fose
adxudicada pola Comisién de seleccidon do Master, no seu caso.

No caso de non cumprir o establecido nos apartados a) e b) anteriores, terase 4 persoa
interesada por desistida da sua solicitude de matricula, e procederase de oficio, mediante
resolucion do decano ou director do centro, por desconcentracion do reitor, dirixida ao
interesado, a aceptar de plano a desistencia da solicitude da matricula e declararase concluso o
procedemento, coa devolucidon dos prezos publicos que correspondan, se proceder, de acordo co
establecido no artigo 94 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo
comun das Administracions Publicas (o modelo correspondente figura no Anexo XII1).

19.8. Matricula de continuacién de estudos nas titulaciéns de mestrado universitario

19.8.1. Poderan formalizar a sUa matricula de continuacién de estudos de mestrado
universitario aqueles alumnos que pretendan continuar os seus estudos na mesma titulacion en
que estiveron matriculados no curso 2016/2017 ou noutros cursos anteriores, sen prexuizo do
establecido no artigo 27 desta normativa.

19.8.2. De acordo co disposto no art. 4 da Norma que regula o réxime de dedicacién ao estudo
e a permanencia e a progresion dos estudantes de Grao e Master Universitario na Universidade
da Corufia, o alumnado de continuacion de estudos de mestrado universitario, con dedicacion
a tempo completo debera matricularse dun nuamero non inferior a 48 créditos, que nunca
podera superar os 78, agas aquel ao que lle restar un nimero inferior de créditos para rematar
0s seus estudos. Poderase alcanzar unha matricula dun nimero superior de créditos cando esta
estea condicionada por obrigas académicas establecidas no plan de estudos: ordenacion
temporal dos estudos, prelaciéns ou pre-requisitos pola compatibilidade horaria das materias a
matricular.

19.8.3. De acordo co disposto no artigo e norma citados no anterior apartado: Son estudantes
de continuacién de estudos con dedicacibn a tempo parcial aqueles que realicen unha
matricula que nunca pode ser inferior a 24 créditos, agas que lle reste un nimero inferior para
rematar os seus estudos, nin superior a 48 créditos. A Comision de seleccién do Master de cada
Facultade ou Escola serd o oOrgano encargado de resolver as solicitudes en base 4&s
circunstancias acreditadas polos solicitantes, tras acreditaren que se atopan nalgin dos
supostos que se enumeran no artigo 8 desa norma e de acordo co procedemento establecido no
seu artigo 9.

O procedemento seguird o establecido no Capitulo Il da norma citada no primeiro paragrafo
deste apartado e as solicitudes seran resoltas, por desconcentracidon das competencias do reitor,
polo presidente da Comision de seleccion (os modelos correspondentes figuran nos Anexos Xl
e XV). Contra a sUa resolucion podera presentarse recurso de alzada perante o reitor.

Os solicitantes desta opcién deberan aprazar o pagamento da sUa matricula, agas os prezos
correspondentes de secretaria, ao presentar a solicitude mencionada, até que se resolver o seu
pedimento.

Se o/a estudante non resulta seleccionado/a para a opcion de matricula a tempo parcial, debera
optar pola matricula a tempo completo.

No caso de non cumprir o establecido nos apartados 19.8.2 e 19.8.3 anteriores, terase a persoa
interesada por desistida da stUa solicitude de matricula, e procederase de oficio, mediante
resolucion do decano ou director do centro, por desconcentracion do reitor, dirixida ao
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interesado, a aceptar de plano a desistencia da solicitude da matricula e declararase concluso o
procedemento, coa devolucion dos prezos publicos que correspondan, se proceder, de acordo co
establecido no artigo 94 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo
comun das Administracions Publicas (o modelo correspondente figura no Anexo XI111).

19.9. Realizarase a matricula do TFM de acordo co establecido no artigo 1 da Normativa
reguladora da matricula e a defensa do Traballo Fin de Grao (TFG) e do Traballo Fin de Mestrado
(TFM), aprobada polo Consello de Goberno do 19 de decembro de 2013.

Para poder formalizar a matricula do TFM sera requisito imprescindible matricularse tamén de
todas as materias necesarias para rematar o plan de estudos do mestrado.

ARTIGO 20. MATRICULA EN CURSOS EXTINGUIDOS DE TITULACIONS DE MESTRADO

O alumnado de continuaciéon de estudos de mestrado, unha vez extinguido cada curso por
calquera das causas mencionadas nos puntos 1.° e 3.° da Instrucion 1/2012-2013, da
Vicerreitoria de Titulos, Calidade e Novas Tecnoloxias, mediante a que se establecen as
garantias dos dereitos académicos dos alumnos de titulos oficiais de grao e mestrado, que
estean incursos en procesos de modificacion, supresién ou extincién dos seus titulos ou dos seus
planos de estudos, disporan dunha convocatoria con duas oportunidades de exame no mesmo
curso académico no que se produciu a extincion, para superar as materias ou as disciplinas
pertencentes ao ese curso académico extinguido.

ARTIGO 21. IMPEDIMENTOS PARA A FORMALIZACION DA MATRICULA DE CONTINUACION DE ESTUDOS DE
MESTRADO UNIVERSITARIO. PERMANENCIA

Ao abeiro do artigo 5 da Norma que regula o réxime de dedicacién ao estudo e a permanencia e
a progresion dos estudantes de Grao e Master Universitario na Universidade da Corufa, os
estudantes de primeiro curso, por primeira vez, matriculados en réxime de dedicacién a tempo
completo, deberan superar nese curso académico polo menos 18 créditos. Se o titulo no que
estivesen matriculados dese acceso a unha profesién regulada, deberan superar un minimo de
12 créditos no primeiro ano académico no que estivesen matriculados.

Os estudantes de primeiro curso, por primeira vez, matriculados en réxime de dedicacién a
tempo parcial deberan superar nese curso académico polo menos 12 créditos. Se o titulo no que
estivesen matriculados dese acceso a unha profesion regulada, deberan superar un minimo de 6
créditos no primeiro ano académico no que estivesen matriculados.

Os estudantes de continuacion de estudos, matriculados a tempo completo, deberan superar un
minimo de 60 créditos cada dous anos académicos. Se o titulo no que estivesen matriculados
dese acceso a unha profesion regulada, deberan superar un minimo de 60 créditos cada tres
anos académicos.

Os estudantes de continuacion de estudos, matriculados a tempo parcial, deberan superar un
minimo de 30 créditos cada dous anos académicos. Se o titulo no que estivesen matriculados
dese acceso a unha profesion regulada, deberan superar un minimo de 30 créditos cada tres
anos académicos.

Aquel estudante que non cumprise 0s requisitos mencionados nos apartados anteriores, non
podera proseguir os mesmos estudos na UDC. Non obstante podera cambiar de universidade
e/ou de titulacion conforme se dispén no artigo 11 da norma mencionada.

ARTIGO 22. COORDINACION DOS MESTRADOS E COMISION DE SELECCION

22.1. Cada mestrado universitario estara coordinado por un/ha profesor/a coordinador/a que
sera nomeado/a de acordo co disposto no apartado 1 do artigo 7 da Normativa pola que se

Paxina 24 de 59



Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: SMVPINVAB80GOOLKQBSUHBOE

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 28/07/2017 17:30:11 P&gina 25 de un total de 59 pagina(s).

Normativa de xestién académica 2017/2018

== —= UNIVERSIDADE DA CORUNA (RR 31/05/2017)

s

regulan as ensinanzas oficiais de grao e mestrado universitario na UDC, aprobada polo Consello
de Goberno do 27/06/2012, modificada o 19/12/2013.

22.1.1. Para a seleccion dos estudantes, a direccion do centro nomeara unha comisién que
estara presidida polo coordinador do mestrado e da cal formaran parte, como minimo, tres
profesores con docencia nel e a persoa responsable da administracion do centro, que custodiara
a documentacion recibida. A devandita comisidon elixir4, entre os seus membros, un/ha
secretario/a, que redactara as actas das reuniéns e que certificara os seus acordos. A
composiciéon desta comision farase publica no taboleiro da facultade ou escola e nas web destas,
no caso de existir.

22.1.2. Cada comision de seleccion debera constituirse antes do inicio do proceso de admision
de alumnos. Antes da apertura deste prazo de admisién, as comisiéns elaboraran e publicaran,
no taboleiro de anuncios e na web do centro, o baremo que empregaran para valorar as
solicitudes presentadas para cada mestrado.

Finalizada a baremacién, as comisidons de seleccion elaboraran ddas listaxes provisionais de
persoas admitidas e excluidas en que se especificard o motivo da exclusién, de ser o caso. A
listaxe de admitidos distinguira as solicitudes de admision a tempo completo e as solicitudes de
admisién a tempo parcial.

Estableceranse en ambos os casos a correspondente listaxe de agarda.

Tras o prazo de reclamacions as listaxes provisionais e unha vez que estas se resolvan pola
comision, o secretario desta entregard na administracidn do centro as listaxes definitivas, que
conteran a puntuacion concedida a cada solicitante. A administracion do centro serd a
encargada de introducir os datos na aplicacién informatica elaborada para o proceso de
admision.

As comisidons de seleccion dos mestrados interuniversitarios seguiran os procedementos
establecidos nos respectivos convenios.

22.1.3. Para acceder aos estudos de mestrado, o alumnado con titulos estranxeiros de sistemas
educativos alleos ao EEES, sen homologar, que faculten no pais expedidor do titulo para o
acceso a ensinanzas de posgrao, tamén debera presentar na administracion do centro
correspondente, xunto coa solicitude de acceso, unha “solicitude de equivalencia de estudos
estranxeiros aos estudos oficiais espafois”, dirixida ao reitor, pola que aboara as taxas
correspondentes en todo caso antes de formalizar a sia matricula.

Unha vez que a comision de seleccidn pertinente comprobe que os solicitantes acreditan un nivel
de formacién equivalente aos correspondentes titulos espafiois de grao, e que no pais expedidor
do titulo este faculta para o acceso a estudos de posgrao, remitiralle a través da administracion
do centro a sUia proposta ao reitor, que resolvera de acordo coa proposta realizada.

22.1.4. Todas as solicitudes formuladas por persoas con titulos académicos estranxeiros de
sistemas educativos alleos ao EEES deberan ir acompafiadas da documentacion que consta a
continuacion, traducida a calquera das didas linguas oficiais na Universidade da Corufia; porén,
non sera precisa a traducion oficial cando se trate de documentos redactados en lingua inglesa,
francesa, portuguesa ou italiana. Nestes casos bastara a traducion que realice a propia persoa
interesada, prevalecendo, se houber discrepancia, a traducion que realice a Universidade da
Corufa.

a) Titulo que da acceso ao mestrado

b) Certificado expedido por autoridade competente que exprese que o titulo do que estea en
posesion o interesado facilita, no pais expedidor deste, para o acceso a ensinanzas de mestrado
ou de posgrao.
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¢) Certificacién académica

Non obstante, a comisidon de cada mestrado podera requirir, de o considerar preciso, a entrega
doutra documentacion.

A citada documentacion debera presentarse polos interesados convenientemente legalizada, ou
coa Apostila da Haia (no caso de titulos obtidos en universidades pertencentes a paises que
subscribisen o correspondente convenio) na administraciéon do centro en que se imparte o
mestrado, en todo caso antes de formalizaren a sta matricula.

Non obstante, de acordo co disposto no artigo 28.3 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do
procedemento administrativo comun das Administraciéns Publicas, cando no momento da
formalizacién da matricula a persoa interesada non poida achegar a documentacion requirida
debidamente legalizada ou apostilada, bastard con que achegue unha copia simple do
documento de que se tratar, acompafiada dunha copia da solicitude da correspondente
legalizacion ou apostila.

Neste caso, a matricula quedara anulada, sen dereito & devolucion das taxas e prezos publicos
aboados, por resolucion reitoral a proposta do decano/director do centro no que se imparta o
titulo, se antes do inicio das datas de avaliacion das materias do 1° cuadrimestre, o interesado
non presenta os documentos debidamente legalizados ou apostilados.

O certificado expedido pola autoridade competente que exprese que o titulo do que estea en
posesion o interesado facilita, no pais expedidor deste, para o acceso a ensinanzas de mestrado
ou de posgrao, poderase substituir por unha declaracion responsable formulada polo interesado,
de acordo co disposto no artigo 69.1 da LPAC (o modelo figura no Anexo XVI).

ARTIGO 23. RECLAMACIONS E RECURSOS

Os estudantes que non foren admitidos poderan presentar unha reclamacion ante a comision de
seleccion correspondente, mediante unha instancia motivada dirixida a quen a presidir, que
entregara na administracion do centro no prazo sinalado no calendario académico aprobado polo
Consello de Goberno (Anexo 1).

A devandita comisién resolvera as reclamacions, e publicard no taboleiro de anuncios do centro
a relacion definitiva de persoas admitidas.

Contra esta resolucidn cabe interpofier un recurso de alzada perante o reitor.

ARTIGO 24. DESISTENCIA E MODIFICACION DA MATRICULA

Os estudantes poderan solicitar a desistencia ou a modificacion da matricula de acordo co que
se dispon a seguir.

24.1. A desistencia total da matricula s6 se estimara de se solicitar como data tope o dia 22 de
novembro de 2017, inclusive, sen prexuizo do disposto na epigrafe 24.5 desta normativa.

A estimacion da solicitude de desistencia total de matricula realizada no periodo indicado
podera levar consigo a devolucién dos prezos publicos aboados, agas os correspondentes &
tarifa terceira do decreto da Xunta de Galicia que establece os prezos publicos de nivel
universitario.

Xa que logo, alén do prazo indicado o estudante debera constar como alumno nas actas oficiais
correspondentes ao curso académico coas cualificacions que corresponder.

24.2. A solicitude de desistencia parcial de matricula, correspondente a/s materia/s do
segundo cuadrimestre, resolverase conforme se establece nos apartados 24.5 e 24.6 destas
normas.
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No expediente do estudante ao que lle fose estimada a solicitude de desistencia parcial de

matricula constaran todas as cualificacions que obtiver no 1.° cuadrimestre e, se € 0 caso,
aqueloutras cualificacidns que obtiver en materias do 2.° cuadrimestre.

24.3. A modificacion da matricula enténdese como a ampliacion de materias e/ou como a
substitucion dunha materia por outra, ou por materias cun numero de créditos igual ou similar.
Estas novas materias tefien que ser elixidas entre as que estivesen en condicién de matricula
durante o periodo de matriculacion. Os prazos maximos para solicitar a modificacion son os
seguintes:

a) Ampliacién e/ou substitucién de materias do primeiro cuadrimestre, ou de materias anuais:
ata o 20 de setembro de 2017.

b) Ampliacién e/ou substitucién de materias do segundo cuadrimestre ou anuais: ata o 19 de
febreiro de 2018.

¢) O alumnado de continuaciéon de estudos de mestrado podera solicitar a ampliacién no nimero
de créditos que considere, respectando o disposto na memoria verificada do seu titulo.

24.4. Aceptarase a ampliacion de matricula en materias, sempre que nestas non se realizase a
primeira convocatoria ordinaria ou oportunidade de exame, e tamén a posibilidade de
anulacién parcial de materias, nos casos seguintes:

a) Ampliacion de matricula en materias e/ou anulacion parcial de materias, co obxecto de que
o/a estudante poida beneficiarse de bolsas convocadas polo Ministerio de Educacion, a Xunta de
Galicia, a UDC ou calquera outro organismo, publico ou privado.

b) Ampliacién de matricula en materias por ditarse resolucién positiva de recofiecemento de
créditos, sempre que se solicitasen no periodo ordinario de matricula.

Con independencia da presentacion ou non do recurso que proceder contra a citada resolucion
de recofiecemento de créditos ECTS, o alumnado debera matricularse no prazo indicado na
resolucion.

24.5. Non obstante o indicado nos apartados precedentes, o reitor podera estimar en calquera
momento a solicitude de desistencia total ou parcial da matricula, a sia modificacion e resolver
a sUa anulacion, naquelas situacibns en que concorreren circunstancias excepcionais
debidamente motivadas polas persoas interesadas. A resolucidon podera levar consigo, no seu
caso, a devolucién dos prezos publicos aboados que corresponder.

24.6. A competencia para resolver as situacions derivadas das epigrafes 24.1, 24.3 e 24.4
corresponderalles aos decanos ou directores dos centros, por desconcentracion das
competencias do reitor, nos prazos que se estableceren en cada caso. Contra a sua resolucion
cabera recurso de alzada perante o reitor.

A competencia para resolver a situacién prevista na epigrafe 24.2 correspdéndelle ao reitor ou
vicerreitor en que delegue. Contra a sla resolucién cabera recurso potestativo de reposicion
perante o reitor ou recurso contencioso-administrativo.

24.7. En calquera caso, para os efectos de coordinacion cos procedementos de solicitude de
bolsas, enviaraselle sempre unha copia das resoluciéns que se ditaren a unidade competente na
tramitacion destas.

ARTIGO 25. SIMULTANEIDADE

25.1. Os alumnos que desexaren simultanear estudos deste nivel no mesmo ano académico
deberan facer a sUa solicitude ante o/a presidente/a de cada comision a través das
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administracions dos centros en que se imparten os correspondentes mestrados. Cumprira que
sinale cal é o seu titulo preferente de entre aqueles que pretende simultanear.

A resolucion das solicitudes de simultaneidade de estudos delégase, ao abeiro do disposto no
artigo 2.1, da Orde do Ministerio de Educacion e Cultura de 28 de setembro de 1984, nos
decanos ou directores dos centros (os modelos correspondentes figuran nos Anexos V e VI).

25.2. Non poderan simultanearse duas titulaciéns agas se ao rematar o proceso de admision
resultasen prazas vacantes na segunda titulacion ou titulacién non-preferente.

En calquera caso, a concesion da simultaneidade determinarase pola media do expediente
académico do titulo que da acceso ao Master.

25.3. O alumnado que posua a condicién de solicitante de simultaneidade de estudos aprazara
0 pagamento do prezo da matricula ao presentar o xustificante que acredite a solicitude da
simultaneidade de estudos até que se ditar a sta resoluciéon positiva.

ARTIGO 26. PREZOS DE MATRICULA

Os estudos conducentes & obtencidon dun titulo oficial de mestrado xeraran os prezos publicos
que determinar a Comunidade Auténoma de Galicia. A xestibn dos prezos publicos dos
mestrados realizarase de acordo coas normas de aplicacion que no ambito das suas
competencias poida ditar esta universidade.

As disposicidns previstas no artigo 10 para as titulaciéns de grao, seran de aplicacién supletoria,
de ser necesaria, as ensinanzas oficiais de mestrado.

Titulo VI. Procedemento de matricula e documentaciéon para entregar

ARTIGO 27. MATRICULA POLA INTERNET
Normas xerais

Os alumnos de estudos oficiais de calquera nivel da Universidade da Corufia matricularanse pola
internet, agas naqueles casos que esta norma sinale de forma expresa.

27.1. Procedemento

Os alumnos de estudos oficiais desta universidade matricularanse a través da web da UDC, nas
ligazéns habilitadas para tal efecto, seguindo as pautas que corresponderen.

No caso de ser preciso, os alumnos poderan facer a stia matricula pola internet nos distintos
centros da universidade, e para estes efectos teran a sua disposicion o equipamento informatico
necesario e poderan solicitar a informacion precisa. De optaren por realizar a sia matricula de
forma presencial a través da administracion deses centros, aboaran a taxa correspondente por
esa xestion.

Despois de confirmar a sla matricula, os alumnos que efectien o pagamento da matricula en
efectivo imprimiran unha copia para entregar na entidade financeira en que realice o pagamento
da slla matricula.

27.2. Documentacion

Coa solicitude de matricula debera entregarse a documentacion que corresponda de acordo co
sinalado no articulado destas normas e no seu Anexo Il, nun prazo maximo de dez dias
naturais que contaran a partir da data da solicitude de matricula.
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De non se entregar esta documentacién no prazo sinalado, entenderase que o/a alumno/a
desiste da sua solicitude de matricula e esta arquivarase de acordo co disposto no artigo 10.3
desta normativa.

ARTIGO 28. EFECTOS DA MATRICULA
A matricula realizada de acordo coas normas apuntadas supon:

a) O dereito e o deber de asistencia as clases teoricas e as practicas das materias en que asi se
establecese, asi como a realizacién dos traballos complementarios adecuados e precisos para a
avaliacién da materia segundo a sUa guia docente.

Quedan exceptuadas destas obrigas de asistencia as materias de cursos extinguidos, asi como
tamén as optativas que se ofrecesen no curso anterior, de que estivesen matriculados os
alumnos e non superasen, e que non se impartan no curso 2017/2018; a matricula nestas
materias €, xa que logo, sen dereito a docencia.

b) O dereito a ser cualificado nas convocatorias que regulamentariamente se efectuaren durante
0 curso académico, sen prexuizo das incompatibilidades académicas derivadas dos programas
de estudos.

ARTIGO 29. SEGUROS

Sera obrigatorio o pagamento do seguro escolar para os alumnos espafiois, para os alumnos
nacionais dos estados membros do EEES e para o resto dos estudantes estranxeiros residentes
que formalicen a stia matricula en estudos oficiais e sexan menores de 28 anos.

Os alumnos maiores de 28 anos, o alumnado estranxeiro non residente e todo o alumnado
entrante de mobilidade internacional, tefien a obriga de subscribir o seguro que se indica no
proceso de matricula; porén aqueles alumnos que pertenzan a programas especificos, que
impliquen a obriga de contratar outro seguro coas coberturas minimas esixibles, non teran que
aboalo. Habida conta de que a matricula dos alumnos entrantes de mobilidade internacional se
formaliza presencialmente na ORI, o persoal desta, encargado da matricula, debe suprimir na
propia aplicacion informéatica a obriga de efectuar este pagamento nos casos anteditos, tras ser
informado o interesado que, en todo caso, pode manifestar a sila vontade de subscribilo.

Os estudantes espariois, os nacionais dos estados membros do EEES e o resto dos estudantes
estranxeiros residentes que formalicen a sUa matricula en estudos oficiais, e sexan menores de
28 anos, poderan subscribir voluntariamente un seguro idéntico ao anterior como complemento
do seguro escolar.

ARTIGO 30. EXECUCION DESTA NORMATIVA

A programacion e o desenvolvemento normal das actividades docentes, asi como o
cumprimento dos prazos que se indican, vinculan do mesmo xeito tanto o alumnado
destinatario como a propia universidade a través de todos os seus drganos, polo que se solicita
0 cumprimento rigoroso de todas as prescriciéns contidas nesta normativa.

ARTIGO 31. RESOLUCION DAS RECLAMACIONS E DOS RECURSOS

As resolucions reitorais que atendan as reclamaciéns ou os recursos interpostos polo alumnado
desta universidade, en materias que se formulen sobre a matricula do curso académico
2017/2018, ditaranse ao abeiro do contido nesta resolucién, sen prexuizo das disposicions legais
e regulamentarias que foren de aplicacidon en cada caso.
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ARTIGO 32. DESENVOLVEMENTO DA NORMATIVA

Ao abeiro do disposto no artigo 8 da Resolucibn do 12 de xaneiro de 2016, pola que se
establece a estrutura organica dos servizos centrais da UDC e as competencias dos seus
6rganos directivos, facultase a Vicerreitoria de Oferta Académica e Innovaciéon Docente para
ditar as resoluciéns e as instrucions precisas que aclararen, interpretaren ou desenvolveren esta
normativa académica, a que se lle dard a publicidade necesaria nos taboleiros de anuncios dos
centros universitarios, na web da Universidade da Corufia e naqueles outros lugares ou medios
que se consideren pertinentes.

A Corufia, 31 de maio de 2017

O reitor

Julio Abalde Alonso
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Anexo |: prazos e calendarios

1. Prazos de admision e matricula nas titulacions de 1.° ciclo ou de 1.°©
e 2.9 ciclo (en extincién)

MATRICULA
Alumnado de continuacién | Matricula Proxecto Fin Ao longo do curso académico
. 2017/2018, segundo as normas de
de estudos de Carreira
cada centro

Solicitudes de validacion
Libre elecciéon ou recofiecemento de Xunto coa matricula

créditos

Desistencia total de
matricula

Solicitude Ata 0 22 de novembro de 2017

2. Prazos de admision e matricula nas titulacions de grao
ADMISION

Alumnado de 1.° curso por
primeira vez en titulaciéns Preinscricion
con limite de prazas

Segundo os prazos da CIUG:
http://ciug.gal/preins.php

MATRICULA

Segundo os prazos da CIUG:

1.°) 12 - 14 de xullo de 2017
19 - 21 de xullo de 2017
27 - 31 de xullo de 2017
4 - 6 de setembro de 2017

[0}
Alumnado de 1.° curso por g O;
4.°)
5.°) 11 - 13 de setembro de 2017
6.°)
7.9
8.9)

primeira vez en titulaciéns Matricula
con limite de prazas

20 - 22 de setembro de 2017
9 - 11 de outubro de 2017
18 - 20 de outubro de 2017

Matricula Do 1 ao 20 de agosto 2017

Alumnado de continuacién
de estudos

Ampliacion da matricula
e/ou substitucion de
materias do 1.°
cuadrimestre ou anuais
Ampliacién e ou substitucion
da matricula en materias do
2.° cuadrimestre e/ou anuais
para o alumnado de
continuacion de estudos e
de 1.°/1.2 vez

Alumnado da anterior Do 12 de xullo ao 20 de setembro

ordenacién académica que | Solicitude de 2017

seincorpora [T
voluntariamente as Resolucion Antes do 30 de setembro de 2017
ensinanzas do gra0 |

correspondentes a sua Matricula Até 0 6 de outubro de 2017
titulacion de orixe

Matricula Ata o0 20 de setembro de 2017

Matricula Ata o 19 de febreiro de 2018
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Alumnado que se adapta Solicitude Do 12/06 ao 18/08 de 2017
dur_1 t't.lflo de grao en Resolucion Do 1 ao 11 de setembro de 2017
extincién ao titulode grao | T T T .
que o substitue Matricula Do 12 ao 18 de setembro de 2017
Solicitude de Solicitude Xunto coa matricula ordinaria
recofiecementoede |
transferencia de créditos i
formu'ada po'o alumnado ReSOIUC|On AnteS dO 11 de Outubl’O de 2017
Solicitude de Xunto coa matricula ordinaria e
recofiecemento de créditos | Solicitude ata transcorridos 15 dias desde o
abeiro do RD 1618/2011, do : - :
14 de novembro Resolucion 1 mes a partir do dia seguinte ao
dia de entrada da sua solicitude.
- Coa finalizacién das practicas
Solicitude realizadas
Solicitude de Sempre antes da data da defensa
recofiecemento de créditos do TFG, que se realizara sempre
por superacion de practicas 5 antes do 25/09/2018, data limite
extracurriculares Resolucion da sinatura e entrega de actas
aprobada polo Consello de
Goberno
No mes de xullo de 2017 nas
Solicitude datas sinaladas por cada

Alumnado que solicita o
cambio de universidade e/ou
titulacion

Resolucion e matricula

Facultade/Escola

Antes do 4 de setembro de 2017

Alumnado con estudos
estranxeiros parciais ou con
titulos sen homologacion
que solicita o cambio de
universidade e/ou titulacion

Solicitude

Resolucion e matricula

No mes de xullo de 2017 nas
datas sinaladas por cada
Facultade/Escola

Antes do 4 de setembro de 2017

Desistencia total de
matricula

Solicitude

Ata 0 22 de novembro de 2017
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ao curso ponte

3. Prazos de admisién e matricula para o alumnado titulado que accede

ou a outros cursos de grao

Preinscricion

Preinscricion

Do 19 ao 22 de xufio de 2017

Listaxe provisional de persoas
admitidas

21 de xullo de 2017

Reclamacions a listaxe provisional
de persoas admitidas

Do 24 ao 28 de xullo de 2017

Listaxe definitiva de persoas

Matricula

" 3 de agosto de 2017
admitidas
1.° prazo de matricula Do 4 ao 20 de agosto de 2017
Publicacion das prazas vacantes 22 de agosto de 2017

2.° prazo de matricula
(Nas prazas vacantes seguindo a

Do 23 ao 25 de agosto de 2017

listaxe de espera)

4. Calendario de preinscricién e matricula nos estudos oficiais de mestrado

PRAZOS EXCEPCIONAIS:

ESTUDANTES DE SISTEMAS UNIVERSITARIOS ESTRANXEIROS

16 de xaneiro - 30 de abril de 2017 Preinscricion

8 - 10 maio de 2017 Publicacion lista provisional

10 - 18 maio de 2017 Reclamacions
24 - 25 de maio de 2017 Publicacion lista definitiva
2017 Matricula

PRAZOS XERAIS:

1° PRAZO (xuiio-xullo de 2017)

23 xufo — 13 xullo Preinscricion

18 xullo Publicacion lista provisional
18 — 26 xullo Reclamacions

31 xullo Publicacion lista definitiva

1 - 13 agosto Matricula (*)

2° PRAZO (agosto-setembro de 2017)

14 -21 agosto Preinscricion

6 setembro Publicacion lista provisional

6 — 8 setembro Reclamaciéns

13 setembro Publicacion lista definitiva

13 - 18 setembro Matricula (*)

3° PRAZO (setembro-outubro de 2017)

19 - 27 de setembro Preinscricion

Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: SMVPINVAB80GOOLKQBSUHBOE

2 outubro Publicacioén lista provisional
2 — 5 outubro Reclamacidéns
9 outubro Publicacion lista definitiva

10 — 19 outubro Matricula (*)

(*) A matricula realizarase nas datas de chamamento e seguindo o procedemento que
se estableza polos centros, de ser o caso.
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MATRICULA DO ALUMNADO DE CONTINUACION DE ESTUDOS:
Matricula | Do 1 a0 20 de agosto 2017

RECONECEMENTO E TRANSFERENCIA DE CREDITOS

Solicitude de recofiecemento e de Solicitude Xunto coa matricula ordinaria
transferencia de créditos formulada polo | s
alumnado Resolucion Antes do 11 de outubro de
2017
. Coa finalizacion das practicas
Solicitude realizadas
Sempre antes da data da
Solicitude de recofiecemento de creditos defe_nsa’do TFM, que se
por superacion de practicas realizara sempre antes do
extracurriculares formulada polo alumnado | Resolucién 25/09/2018, data limite da
sinatura e entrega de actas
aprobada polo Consello de
Goberno

MODIFICACION DE MATRICULA

Ampliacién da matricula e/ou
substitucion de materias do 1.° Matricula Ata 0 20 de setembro de 2017
cuadrimestre ou anuais

Ampliacién e ou substitucién da

matricula en materias do 2.° Matricula Até o 19 de febreiro de 2018
cuadrimestre e/ou anuais
Desistencia total de matricula Solicitude Ata 0 22 de novembro de 2017

PRAZOS CURSO 2018/2019:

ESTUDANTADO SISTEMAS UNIVERSITARIOS ESTRANXEIROS

16 de xaneiro — 30 de abril de 2018 Preinscricion

8-10 de maio de 2018 Publicacion lista provisional
10-18 de maio de 2018 Reclamacions

24-25 de maio de 2018 Publicacion lista definitiva
Primeiro prazo xeral (a determinar) Matricula

Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: SMVPINVAB80GOOLKQBSUHBOE

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 28/07/2017 17:30:11 P&gina 34 de un total de 59 pagina(s).

Firmante: Universidade da Corufia -

Paxina 34 de 59



Normativa de xestién académica 2017/2018

S UNIVERSIDADE DA CORUA (RR $1/05/2017)

ACLARACIONS AO CALENDARIO DE PREINSCRICION E MATRICULA NOS MESTRADOS
UNIVERSITARIOS

(Consello de Goberno do 27 de abril de 2017)

.- PRAZOS PARA O ESTUDANTADO DE SISTEMAS UNIVERSITARIOS ESTRANXEIROS
ALLEOS AO SISTEMA UNIVERSITARIO ESPANOL.:

Establécese un prazo extraordinario de preinscricion e matricula, para os mestrados universitarios
da UDC, para estudantes de sistemas universitarios estranxeiros, tanto do EEES coma alleos a
éste. En todo caso, o numero total de estudantes admitidos non superara o 30% das prazas
ofertadas (as prazas desta reserva que non se cubriren acumularanse para 0s prazos xerais
sinalados no apartado |l destas aclaracions). Os solicitantes deberan cumprir os requisitos de
acceso e de admisidn nos prazos sinalados para realizar a preinscricion.
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ESTUDANTES DE SISTEMAS UNIVERSITARIOS ESTRANXEIROS

16 de xaneiro — 30 de abril de 2017 Preinscricion

8-10 de maio de 2017 Publicacion lista provisional

10-18 de maio de 2017 Reclamacions

24-25 de maio de 2017 Publicacion lista definitiva

2017 Matricula (segundo prazos xerais)
Il.- PRAZOS XERAIS:

Establécense distintos prazos de preinscricién e matricula nos mestrados universitarios da UDC. En
cada prazo ofertaranse as prazas vacantes existentes do total de prazas ofertadas en cada
mestrado. Os solicitantes preinscritos que non fosen chamados a matricula constituiran unha lista
de agarda que sera utilizada en caso de que se produza unha vacante, antes de rematar cada
prazo de matricula. Os integrantes da lista de agarda incorporaranse na lista provisional do
segundo prazo sen necesidade de facer unha nova inscricién, agas renuncia expresa ou que exista
constancia de que formalizaron a matricula noutro mestrado. Estas solicitudes, xunto coas novas do
segundo prazo, seran baremadas, realizandose unha nova ordenaciéon para a asignacion das
prazas vacantes.

No terceiro prazo procederase seguindo os mesmos tramites dos prazos anteriores.

Os solicitantes do Sistema Universitario Espafiol deberan cumprir os requisitos de acceso e de
admision no ultimo dia do prazo establecido para presentar reclamacions contra a publicacion da
lista provisional, para o cal deberan acreditar que cumpren cos requisitos de acceso e admisiéon que
non xustificaron no prazo establecido para solicitar a preinscricién.

A preinscricidn realizarase a través do formulario en lifia da web da UDC.

Unha vez publicada a relacion definitiva de admitidos, estes matricularanse nos prazos establecidos
a través da secretaria virtual na internet. A non formalizacion da matricula no periodo establecido
supora a perda da correspondente praza, sendo necesario realizar unha nova preinscricion.

Habida conta de que os estudantes provenientes de sistemas universitarios estranxeiros poden
solicitar a preinscripcion nun mestrado nos prazos xerais previstos no apartado Il destas
aclaraciéns, se non o fixeron nos prazos establecidos no apartado | ou se non foron admitidos
nestes prazos, as comisions de seleccion deberan ter en conta o seguinte:

-Teran preferencia en todos os prazos sinalados no apartado Il os solicitantes provenientes do
Sistema Universitario Espafiol sobre os solicitantes provenientes de sistemas universitarios
estranxeiros, toda vez que éstes tiveron os seus propios prazos asi como unha porcentaxe de
reserva de prazas, segundo o establecido no apartado | destas aclaraciéns.
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Ao abeiro do acordo adoptado polo Consello de Goberno do 29/03/2017, establécese unha reserva
do 5% das prazas dispofiibles para estudos de mestrado universitario para os estudantes que tefian
recofecido un grao de discapacidade igual ou superior ao 33%, asi como para aqueles estudantes
con necesidades educativas especiais permanentes asociadas as condicions persoais de
discapacidade, que durante a sUa escolarizacion anterior precisaran de recursos e apoio para a sua
plena normalizacién educativa.

Os estudantes deberan acreditar esa condicion no momento de efectuar a preinscricién
correspondente, mediante un certificado oficial de cualificacion e recofiecemento do grao de
discapacidade, expedido polo 6rgano competente de cada Comunidade Auténoma.

A ordenacion e adxudicacién das prazas reservadas realizarase atendendo aos criterios de
valoracion que sexan de aplicacion a cada mestrado.

As prazas obxecto de reserva destes estudantes que queden sen cubrir serdn acumuladas as
ofertadas pola Universidade polo réxime xeral en cada unha das convocatorias.

1° PRAZO (xufio-xullo de 2017)

23 xuio — 13 xullo Preinscricion

18 xullo Publicacion lista provisional
18 — 26 xullo Reclamacions

31 xullo Publicacion lista definitiva
1— 13 agosto Matricula (*)

2° PRAZO (agosto-setembro de 2017)

14 -21 agosto

Preinscricion

6 setembro

Publicacioén lista provisional

6 — 8 setembro

Reclamacidéns

13 setembro

Publicacion lista definitiva

13 - 18 setembro

Matricula (*)

3° PRAZO (setembro-outubro de 2017)

19 - 27 de setembro

Preinscricion

2 outubro Publicacion lista provisional
2 — 5 outubro Reclamaciéns
9 outubro Publicacion lista definitiva

10 — 19 outubro

Matricula (*)

(*) A matricula realizarase nas datas de chamamento e seguindo o procedemento que
se estableza polos centros, de ser o caso.
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PRAZOS PARA O ESTUDANTADO DE SISTEMAS UNIVERSITARIOS ESTRANXEIROS
ALLEOS AO SISTEMA UNIVERSITARIO ESPANOL, PARA O CURSO 2018-2019:

Coa finalidade de facilitar a planificacion de acciéns de internacionalizacion e acceso aos
mestrados universitarios dos estudantes procedentes de todos os sistemas universitarios
estranxeiros (solicitude de bolsas, visados etc.), tanto do Espazo Europeo de Educacion
Superior coma de alleos a éste, os prazos previstos para a vindeira edicién, correspondente ao
curso 2018/2019, e para as seguintes, seran os que se indican na seguinte taboa.

O numero total de solicitantes admitidos nestes prazos non podera superar o 30% das prazas
ofertadas en cada mestrado (as prazas desta reserva que non se cubriren acumularanse a
quenda xeral na preinscricidn). Estes solicitantes deberan cumprir os requisitos de acceso e de
admision no momento de realizaren a preinscricion.
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ESTUDANTADO SISTEMAS UNIVERSITARIOS ESTRANXEIROS
16 de xaneiro — 30 de abril de 2018 Preinscricion
8-10 de maio de 2018 Publicacion lista provisional
10-18 de maio de 2018 Reclamacions
24-25 de maio de 2018 Publicacioén lista definitiva
Primeiro prazo xeral (a determinar) Matricula
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5. Calendarios académicos para o curso 2017/2018

Aprobados polo Consello de Goberno o 27 de abril de 2017. Poden consultarse no enderezo
web: http://www.udc.es/ensino/calendario_academico/

1. CURSO ACADEMICO

O curso académico 2017/2018 comprendera desde o 1 de setembro de 2017 ata o 31 de
agosto de 2018. Abarcara dous periodos lectivos que se organizan en dous cuadrimestres,
conforme se indica no apartado 2 deste calendario. Non sera lectivo o mes de agosto, nin os
dias festivos, nin os periodos sinalados neste calendario para a avaliacion.

Consideraranse alumnos do curso académico 2017/2018 aqueles que deban ser avaliados das
Practicas/TFG/TFM en segunda oportunidade, cuxas actas se asinen e entreguen o 25 de
setembro de 2018, conforme se establece neste calendario.

2. PERIODOS LECTIVOS

As actividades académicas docentes comprenden os seguintes periodos lectivos:
Primeiro cuadrimestre: desde o 11 de setembro ao 22 de decembro de 2017
Segundo cuadrimestre: desde o 30 de xaneiro ao 16 de maio de 2018

Co fin de facilitar a planificacion docente dos mestrados, e cando non precisen utilizar o periodo
de avaliacion, poderan iniciar as suas actividades docentes no mes de outubro e prolongalas
ata o0 26 de xaneiro. Neste caso o segundo cuadrimestre podera comezar unha semana mais
tarde. Para facer efectiva esta posibilidade os coordinadores dos mestrados deberan pofielo en
conecemento do Servizo de Organizacién Académica.

3. AVALIACION
3.1. Graos e Mestrados

Para a sua avaliacion os/as estudantes en cada curso académico teran dereito a duas
oportunidades e o calendario quedara organizado en catro periodos:

Data limite de sinatura e
entrega de actas

22 de decembro de 2017

Convocatoria
Datas de avaliacion

Do 23 de novembro ao 12 de
decembro de 2017

Materias do  primeiro | Do 8 ao 26 de xaneiro de | 10 de febreiro de 2018
cuadrimestre 2018

Adianto de convocatoria

TFG/ TFM, fixadas polos
Centros

9 de marzo de 2018 para as
actas do TFG e TFM

Materias do segundo
cuadrimestre e anuais

Do 18 de maio ao 8 de xuno
de 2018

TFG/ TFM, fixadas polos
Centros

20 de xufio de 2018

4 de xullo de 2018 para as
actas do TFG e TFM

Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: SMVPINVAB80GOOLKQBSUHBOE

22 oportunidade

Do 28 de xuino ao 17 xullo
de 2018 (*)

Practicas/ TFG/ TFM,
fixadas polos Centros

24 de xullo de 2018

25 de setembro de 2018
para as actas do TFG e TFM

As datas de avaliacion correspondentes ao “adianto de convocatoria” seran establecidas
polos Centros s6 no caso de existiren solicitudes.
(*) Os exames organizaranse de forma que se realicen primeiro aqueles correspondentes
as materias do primeiro cuadrimestre e a continuacion os das materias do segundo

cuadrimestre.
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A matricula e defensa do TFG e do TFM realizarase conforme ao disposto nos artigos 1°, 2° e
3° da Normativa reguladora da matricula e defensa do TFG e TFM aprobada polo Consello de
Goberno de 19 de decembro de 2013 e as suas posteriores modificacions.

3.2. Titulacidns da anterior ordenacién académica

No ano académico 2017/2018 os alumnos poderan superar s6 o Proxecto Fin de Carreira nas
seguintes titulacions: Enxefaria en Informatica, Arquitectura, Enxefaria de Camifios, Canais e
Portos, Enxefiaria Naval e Oceanica e Enxefaria Industrial, conforme se estableza na
Normativa de xestion académica do citado curso.

As actividades académicas docentes e os exames de todos os plans de estudo
interromperanse desde o dia 23 de decembro de 2017 ata o dia 6 de xaneiro de 2018 (ambos
os dous incluidos); os dias 12 e 13 de febreiro de 2018 e desde o dia 26 de marzo ao dia 2 de
abril de 2018 (ambos os dous incluidos). Tera caracter festivo o dia 29 de xaneiro de 2018 por
traslado da festividade de San Tomé de Aquino. Asi mesmo, posuiran caracter festivo os dias
das festas oficiais do Estado, da Comunidade Auténoma e das cidades onde estea cada
centro, asi como o dia da festividade de cada un deles.

Coa finalidade de aproveitar ao maximo os dias lectivos, sempre que as festividades da
Universidade coincidan en martes ou en xoves celebraranse o luns ou o venres mais préximo;
e se cadrasen en mércores trasladaranse ao venres. As que cadren en sabado, domingo ou
festivo celebraranse o dia anterior ou o seguinte lectivos.
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Anexo Il: documentos

1. Documentos necesarios para a solicitude de matricula ordinaria

* Fotocopia do DNI (s6 para quen se matricular por vez primeira nesta universidade)

* O documento que corresponder, segundo o titulo ou as probas que habilitaren o/a
alumno/a para os estudos que pretende cursar. Se o curso académico en que o alumno
rematou o titulo ou realizou as probas que o habilitan para o acceso aos estudos que
pretende cursar non é o inmediatamente anterior ao da sua solicitude, achegara o
xustificante de pagamento de traslado da universidade de orixe ou, no seu caso, declaracion
xurada de non estiver matriculado en estudos universitarios oficiais anteriormente (s6 para
qguen se matricular por vez primeira nesta universidade)

» Xustificante, se for o caso, de exencion ou de reducién dos prezos da matricula
» Xustificante de solicitude de bolsa ou acreditacion do Ministerio de Educacién

* Autorizacion da domiciliacion bancaria do cobro de prezos publicos, no caso de non constar
como titular da conta bancaria.

* Os alumnos doutras universidades que foron admitidos para iniciar ou continuar os seus
estudos nesta universidade e deberan presentar o resgardo de que aboaron os dereitos de
traslado do expediente na universidade de procedencia.

» 1 fotografia de tamafo carné para a tarxeta universitaria

2. Documentos que acreditan a gratuidade, a exencién ou a reducién dos prezos da
matricula en titulaciéns oficiais

Se for preciso, por ser posuidor dos beneficios de gratuidade, exencion ou reduciéon de prezos
publicos por servizos académicos, algun dos seguintes documentos:

a) Para os que obtivesen a cualificacion global de matricula de honra no 2.° curso do
bacharelato ou na FP, ou premio extraordinario no bacharelato: certificacion do centro
respectivo.

b) Para os beneficiarios do réxime de proteccion as familias numerosas xeral e especial:
fotocopia do titulo de beneficiario ou renovacion actualizada; en caso de necesidade
debera presentarse o documento orixinal, do que debe deixar constancia o persoal que
efectuar a matricula.

c) Para os solicitantes de bolsa: documento que acredite a solicitude de bolsa segundo a
que, conforme a correspondente orde do Ministerio de Educacién, podera realizar a
formalizacion da matricula sen o pagamento previo das taxas.

d) Para as persoas beneficiarias de axudas ao estudo con cargo aos orzamentos do Estado:
documento que acredite que se lle concedeu tal axuda para o curso académico
2017/2018. De non o ter, resgardo da solicitude de axuda (con caracter provisional).

e) A consideracién de vitima de acto terrorista quedara acreditada mediante o informe
preceptivo do Ministerio do Interior, ou ben mediante o recofiecemento por parte da
Administracion Xeral do Estado de pension extraordinaria por acto de terrorismo, ou por
sentenza xudicial firme.

f) As persoas con discapacidade acreditaran esta situacién mediante resolucion expresa sobre
0 recofiecemento do grao de discapacidade emitida pola Xunta de Galicia segundo se
establece no artigo 10 do Real decreto 1971/1999, de 23 de decembro (BOE de 26 de
xaneiro de 2000), ou emitida pola Seguridade Social segundo os artigos 1, 2 e 4 do RD
lexislativo 1/2013, de 29 de novembro, e o Real decreto 1414/2006, de 1 de decembro.

g) Os empregados publicos acreditaran esta circunstancia, no seu caso, mediante certificacion
emitida pola universidade publica do SUG que corresponda.

h) A condicion de vitima de violencia de xénero acreditarase por calquera dos seguintes
medios:
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Certificacién da orde de proteccidon ou da medida cautelar, ou testemufio ou copia
autentificada polo/a secretario/a xudicial da propia orde de protecciéon ou da medida
cautelar.

2. Sentenza de calquera orde xurisdicional que declare que a persoa sufriu violencia de
Xénero.

3. Certificacion dos servizos sociais e/ou sanitarios da Administracion publica autondmica
ou local.

Certificacién dos servizos de acollida da Administracion publica autondmica ou local.
Informe do Ministerio Fiscal que indique a existencia de indicios de violencia.

Informe da Inspeccién de Traballo e Seguridade Social.

N o o A

Calquera outro que se establecer regulamentariamente

3. Documentos especificos para alumnos procedentes doutras universidades
4.1. Documentos

a) Solicitude
b) Copia do DNI ou pasaporte

c) Certificacion académica oficial (CAO) en que consten as cualificacions da ultima
convocatoria, con expresion do numero de convocatorias esgotadas en cada unha das
materias.

d) Para os alumnos que solicitaren iniciar estudos en titulacidns con limite de prazas, sera
xustificante suficiente ser convocado/a para formalizar a matricula, e deberan presentar o
resgardo do pagamento dos dereitos de traslado do expediente.

4.2. A falsidade nos datos declarados conforme as paragrafos anteriores deixara sen efecto a
resolucion que, de ser o caso, se adoptase no momento en que a UDC tefia cofiecemento de
gue non se cumpren os requisitos esixidos, o que se lle comunicara a persoa interesada por
correo certificado con xustificante de recepcion.

4. Documentos para os alumnos que superasen as probas de acceso a universidade
antes do curso 2017/2018

Os alumnos que inicien estudos nun centro e que superasen as probas de acceso a
universidade (ou titulacion equivalente) antes do curso 2017/2018 deben presentar unha
certificacion académica persoal dos estudos universitarios que realizasen anteriormente ou
ben, se for o caso, unha declaracién xurada de que non estiveron matriculados antes noutro
centro universitario.

A falsidade nos datos declarados deixara sen efecto a resolucién que, de ser o caso, se
adoptase no momento en que a UDC tefia cofiecemento de que non se cumpren 0s requisitos
esixidos, 0 que se lle comunicara a persoa interesada por correo certificado con xustificante de
recepcion.
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5. Documentos para alumnos que proceden de centros da Universidade da Coruia

Aos alumnos procedentes doutros centros desta universidade, a documentacién que se lles
esixira sera o Certificado de documentacion, que debera conter a mencion expresa dos
datos a que se refire a epigrafe 1 deste Anexo. Esta certificacion sera solicitada de oficio polo
centro de destino do/a alumno/a ao centro de procedencia, do que debera quedar constancia
no seu expediente.

No momento da matricula sera suficiente con que o/a alumno/a presente no centro a que
accede unha declaracion xurada da sua situacion académica no centro de procedencia. A
falsidade nos datos declarados deixara sen efecto a resolucién que, de ser o caso, se
adoptase no momento en que a UDC teia cofiecemento de que non se cumpren os requisitos
esixidos, o que se lle comunicara a persoa interesada por correo certificado con xustificante de
recepcion.

6. Documentos para os alumnos con estudos estranxeiros

Os alumnos con estudos estranxeiros presentaran ao mesmo tempo a solicitude de validacién
de estudos acompafiada dos seguintes documentos:

— Certificado oficial acreditativo do nivel e da clase de estudos que pretende validar

— Certificado expedido por autoridade competente que exprese que o titulo do que estea en
posesion o interesado facilita, no pais expedidor deste, para o acceso a ensinanzas de
mestrado ou de posgrao.

— Programas das materias en que figura o contido e a amplitude con que foron cursadas

— DNI ou pasaporte

A resolucion que, de ser o caso, se adopte estara condicionada & presentacion no centro
respectivo dos documentos anteriores debidamente legalizados por via diplomatica, de acordo
co que establece a Instrucion da Secretaria Xeral de 2 de agosto de 2001. A falsidade nos

datos declarados deixara sen efecto a resolucién, no caso de ser positiva, no momento en que
a UDC tefia cofiecemento dela.

7. Documentos para o alumnado que solicite acceso a practicas ou actividades que
impliquen contacto habitual con menores

Certificaciéon negativa do Rexistro Central de delincuentes sexuais, de non ter condena por
sentenza firme por algun delito contra a liberdade e indemnidade sexual.
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Anexo 111

MODELO DE DESESTIMACION DE CAMBIO DE UNIVERSIDADE /
ESTUDOS

Antecedentes
Odia oo DD e

presenta na Facultade ou ESCOla de .........c..uuviiiiiiiii e
unha solicitude de cambio de universidade ou estudos d€ ......cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeens

estudos UNIVersitarios OfiCIAIS A ..ooovveieeee e et
na UDC.

Consideracions legais e técnicas
1. O artigo 29 do Real decreto 412/2014, de 6 de xufio.

2. O artigo ......... da Normativa de xestion académica (NXA) vixente.

3. O artigo 36 dos Estatutos da UDC, aprobados polo Decreto da Xunta de Galicia
101/2004, de 13 de maio, modificado polo Decreto 194/2007, de 11 de outubro.

4. O/a decano/a ou director/a do centro é competente para resolver a solicitude en virtude
da desconcentracion de competencias prevista no artigo ....... da NXA.

De acordo co indicado, RESOLVO:

Desestimar a solicitude formulada por D./D.2 ... ,
polos motivos que a continuacion se sinalan:

J Non obter o recoiecemento nun minimo de 30 créditos

U] Esgotar nalgunha materia o numero maximo de convocatorias permitido nesta
universidade

[1 Presentar a solicitude féra de prazo
0 Outros (cOmpre eSpecifiCar 0 MOLIVO) .......coeiiuiiiiiiiie e

Contra este acordo e de conformidade co que disponen os artigos 121 e 122 da Lei 39/2015,
do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das Administracions Publicas,
podera interpofier un recurso de alzada perante o reitor, no prazo dun mes que contara a
partir do dia seguinte ao da recepcién da sua notificacion, ou calquera outro recurso que se
considere oportuno.

O/a decano/a ou director/a
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Anexo 1V

MODELO DE ESTIMACION DE CAMBIO DE UNIVERSIDADE / ESTUDOS

Antecedentes

presenta na Facultade ou ESCOla de ..........ooeiiiiiiiiiiii e
unha solicitude de cambio de universidade ou estudoS de..........cooovvvvvveiiiiiiiiiiiiii

Consideracions legais e técnicas

1. O artigo 29 do Real decreto 412/2014, de 6 de xufio.
2. O artigo ..... da Normativa de xestion académica (NXA) vixente.

3. O artigo 36 dos Estatutos da UDC, aprobados polo Decreto da Xunta de Galicia
101/2004, de 13 de maio, modificado polo Decreto 194/2007, de 11 de outubro.

4. Ol/a decano/a ou director/a do centro € competente para resolver a solicitude en virtude
da desconcentracion de competencias prevista no artigo ..... da NXA.
De acordo co indicado, RESOLVO:

Estimar a solicitude formulada por D./D.2 ...
que debera pagar os prezos publicos correspondentes no seu centro de orixe e matrlcularse
posteriormente nos prazos que establece esta universidade.

Contra este acordo e de conformidade co que dispofien os artigos 121 e 122 da Lei 39/2015,
do 1 de outubro, do procedemento administrativo comidn das Administraciéons Publicas,
podera interpofier un recurso de alzada perante o reitor, no prazo dun mes que contara a
partir do dia seguinte ao da recepcién da sua notificacion, ou calquera outro recurso que se
considere oportuno.

O/a decano/a ou director/a
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Anexo V

MODELO DE DESESTIMACION DE SIMULTANEIDADE DE ESTUDOS

Antecedentes

DD B e —— , alumno/a da titulacién de.......................
............................................... da Facultade/Escola de ........cccceoveiiiiiiiiiieecee e,
solicita ser admitido/a para simultanear estudos na titulacion de .............cccoccoceiiiiiiiiiccenee.
............................................... da Facultade/Escolade .......ccccceeeeiiiiiiiiiiiic e,

Consideracions legais e técnicas

1. O artigo 2.1 da Orde do MEC de 28 de setembro de 1984, sobre o réxime de
simultaneidade de estudos universitarios en distintos centros.
2. O artigo ...... da Normativa de xestion académica (NXA) vixente.

3. O artigo 36 dos Estatutos da UDC, aprobados polo Decreto da Xunta de Galicia
101/2004, de 13 de maio, modificado polo Decreto 194/2007, de 11 de outubro.

4. O/a decano/a ou director/a do centro é competente para resolver a solicitude en virtude
da delegacion de competencias prevista no artigo ....... da NXA.

De acordo co indicado, RESOLVO:

Desestimar a solicitude de simultaneidade de estudos formulada por D./D.2................ccuveee..
.................................... polos motivos que a continuacion se sinalan:

O Non existir vacante na titulacion solicitada.

[1 Non ter superado integramente o primeiro curso ou os créditos necesarios dos que
estean obrigados a formalizar matricula no primeiro curso.

(] Presentar a solicitude fora de prazo.
O Outros (cOmpre eSpecificar 0 MOLIVO) .......coeiiiiiiieiie it

Contra esta resolucion, que esgota a via administrativa, e de conformidade co disposto no
artigo 122.3 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das
Administracidons Publicas, cabe interponer un recurso contencioso-
-administrativo no prazo de dous meses na forma e coas condicidns previstas no artigo 46
da Lei 29/1998, de 13 de xullo, reguladora da xurisdicién contencioso-administrativa, sen
prexuizo de calquera outro recurso que se estime procedente.

O/a decano/a ou director/a
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Anexo VI

MODELO DE ESTIMACION DE SIMULTANEIDADE DE ESTUDOS

Antecedentes

DD B e —— , alumno/a da titulacién de.......................
............................................... da Facultade/Escola de ........cccceoveiiiiiiiiiieecee e,
solicita ser admitido/a para simultanear estudos na titulacion de .............cccoccoceiiiiiiiiiccenee.
............................................... da Facultade/Escolade .......ccccceeeeiiiiiiiiiiiic e,

Consideracions legais e técnicas

1. O artigo 2.1 da Orde do MEC de 28 de setembro de 1984, sobre o réxime de
simultaneidade de estudos universitarios en distintos centros.

2. O artigo ...... da Normativa de xestion académica (NXA) vixente.

3. O artigo 36 dos Estatutos da UDC, aprobados polo Decreto da Xunta de Galicia
101/2004, de 13 de maio, modificado polo Decreto 194/2007, de 11 de outubro.

4. O/a decano/a ou director/a do centro é competente para resolver a solicitude en virtude
da delegacion de competencias prevista no artigo ....... da NXA.

De acordo co indicado, RESOLVO:

Estimar a solicitude de simultaneidade de estudos formulada por D./D.2...........c.ccccveeeiiinneenn,

.................................... , que ten un prazo improrrogable de dez dias naturais que contaran
a partir da recepcion desta resoluciébn para aboar as taxas e 0s prezos publicos
correspondentes a

matricula na titulacion de ...

Contra esta resolucion, que esgota a via administrativa, e de conformidade co disposto no
artigo 122.3 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das
Administracions Publicas, cabe interpofier un recurso contencioso-
-administrativo no prazo de dous meses na forma e coas condiciéns previstas no artigo 46
da Lei 29/1998, de 13 de xullo, reguladora da xurisdicién contencioso-administrativa, sen
prexuizo de calquera outro recurso que se estime procedente.

O/a decano/a ou director/a
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Anexo VI

MODELO DE ESTIMACION DE RECONECEMENTO/TRANSFERENCIA DE
CREDITOS

D30 1R
(000 ] a1 [0]1 21 e31 [0 =] o FUUUTTTEURTU TP EPPRTRPI
(O = o To] oo - Tox o ] o TSRO SPRR PSRRI

Resolucion de recoiiecemento e/ou transferencia de créditos para titulacions
adaptadas ao espazo europeo de educacion superior (EEES)

Asunto: recofiecemento ou transferencia de créditos nas titulacions de grao/mestrado
universitario

Interesado/a: ............ccooiiiiiiiii
Data de presentacion da solicitude: .................................

Antecedentes
L D D e solicita:

[0 O recofiecemento das materias/créditos superadas na titulacién de ...............cccceeene.
....................................................... ,dauniversidade .......oovvveeeiiieee e
polos créditos correspondentes na titulacion de (grao ou mestrado en) ...........cccccueeee.
....................................................... da Universidade da Corufia.

[1 A transferencia das materias ou os créditos superados na titulacion de (grao ou
01T = To (o =T o O PROTP PR

da Universidade ........ccccccoiiiiiiiiinie e no seu expediente académico da
titulacion de (grao 0U MESIrado EN) .......coiiiiiie e e

na Universidade da Corufia.

2. A Administracion do centro examina o seu expediente e comproba que a persoa
interesada xustifica documentalmente que superou os devanditos créditos ou materias
mediante unha certificacién académica persoal, ou oficial, de ser o caso.

Consideracions legais e técnicas

1. Artigo 6 [, artigo 13 [, disposicién adicional cuarta [ (segundo o caso), do Real
decreto 1393/2007, de 29 de outubro, modificado polo Real decreto 861/2010, de 2 de
xullo.

2. Artigo ...... da Normativa de xestion académica do curso académico vixente.

3. Normativa de recofiecemento e transferencia de créditos para titulacions adaptadas ao
espazo europeo de educacion superior (Acordo do Consello de Goberno de 30 de xufo
de 2011).

4. Tratase do recofiecemento de créditos correspondentes a estudos universitarios oficiais
nos casos seguintes:

a) O A titulacién a que se pretende acceder pertence 8 mesma rama de cofiecemento
que a de orixe e, xa que logo, seran obxecto de recofiecemento os créditos
correspondentes as materias de formacién basica da devandita rama.

b) O Recofiecemento de créditos obtidos naquelas outras materias de formacién basica
pertencentes & rama de cofiecemento do titulo ao que se pretende acceder.
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5. O Visto o informe vinculante da Xunta de Centro (ou da comision delegada) na sua

SESION A€ ..o, , por ser créditos que poden:
O Visto o informe vinculante da Comision de Seleccion na sua sesién
Lo PSR , por ser créditos que poden:

a) O Ser recofiecidos pola UDC tendo en conta a adecuaciéon entre as
competencias e os cofiecementos asociados as restantes disciplinas cursadas
polo/a estudante e os previstos no plan de estudos ou ben que tefan caracter
transversal.

b) O Ser recofiecidos por superarse noutras ensinanzas superiores oficiais de

c) O Ser reconecidos por superarse en ensinanzas universitarias conducentes a
obtencidén doutros titulos non-oficiais de ..........cccceeeeciee i,

d) O Ser recofiecidos pola experiencia laboral e profesional acreditada polo/a
SONCIANTE BN ..

6. O/a decano/a ou director/a do centro é competente para resolver a solicitude en
virtude da desconcentracion de competencias establecida na epigrafe 6 do artigo 3 da
Normativa de recofiecemento e transferencia de créditos para titulaciéns adaptadas ao
espazo europeo de educacién superior.

De acordo co indicado, RESOLVO:

1 Estimar a solicitude de recofiecemento dos créditos correspondentes as materias
que a continuacién se relacionan:

TIPO DE CREDITOS (FB/OB/OP): ....covveveeeeeeeeeeeern. N.° DE CREDITOS: .........
Denominacion da materia de destino:

O Recofiecemento con cUalifiCaCION: .......oeeieeee e
O Recofiecemento sen cualifiCaCion: ........ooeeeeee e

[0 Estimar a solicitude de transferencia dos créditos correspondentes as materias de
estudos oficiais de grao ou mestrado que a continuacion se relacionan:

TIPO DE CREDITOS (FB/OB/OP): ..ovvveeeeeeceee N.° DE CREDITOS: .........
Denominacion da materia de destino:

CUrso academiCo: .....uveeeeereeeeeeeeee e Cualificacion: ......coooveeveeiieiieeeeeen,
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Asi mesmo, inférmoo/a de que para o recofiecemento/transferencia producir efecto
debera aboar, de ser o caso, no prazo maximo de dez dias naturais que contara a
partir do dia seguinte ao da notificacién deste acordo, 0 25% da taxa de matricula
correspondente as materias recofiecidas/transferidas, agas se estas quedan incluidas
na taxa do curso completo ou conta vostede cunha exencion do pagamento dos
prezos publicos. Neste mesmo prazo adecuarase a sua matricula nos termos que
recolle a convocatoria, coa seguinte devolucién de prezos publicos, se asi proceder.

Contra este acordo e de conformidade co que dispofien os artigos 121 e 122 da Lei
39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das Administraciéns
Publicas, podera interpofier un recurso de alzada perante o reitor, no prazo dun mes

que contara a partir do dia seguinte ao da recepcion da sua notificacién, ou calquera
outro recurso que se considere oportuno.

O/a decano/a ou director/a
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Anexo VI1II

MODELO DE DESESTIMACION DE RECONECEMENTO/TRANSFERENCIA DE
CREDITOS

D D e ettt ————attta————————attta———————
(000] a1 (o]0 01 Te31 [0 JN=] o FEUUTTTT U UT TR TTPPTTRTIN
(O3 S I T ] oo T- To3 1o ]  FHN PSSP

Resolucion de recofiecemento e/ou transferencia de créditos para titulacions
adaptadas ao espazo europeo de educacion superior (EEES)

Asunto: recofiecemento ou transferencia de créditos nas titulacions de grao/mestrado
universitario

Interesado/a: .............cciiiii i

Data de presentacion da solicitude: ...................................

Antecedentes
L D D e e solicita:

[1 O reconecemento das materias/créditos superados na titulacion de .............
...................................................... ,da Universidade .........cccoeevvviviiiiiiiiinnns,
polos créditos correspondentes na titulacion de (grao ou mestrado en) ........
...................................................... da Universidade da Coruna.

[1 A transferencia das materias ou os créditos superados na titulacion de (grao ou
MESIFAAO EN) ..o

da Universidade ........c.ccoocviiiviiiee e, no seu expediente
académico da titulacién de (grao ou mestrado en) .......cccoccovieiiiieiiiiee e,
na Universidade da Coruna.

2. A Administracion do centro examina o seu expediente e comproba que a persoa

interesada xustifica documentalmente que superou os devanditos créditos ou materias
mediante unha certificacion académica persoal, ou oficial, de ser o caso.

Consideracidns legais e técnicas

1. Artigo 6 [, artigo 13 [, disposicién adicional cuarta [1 (segundo o caso), do Real
decreto 1393/2007, de 29 de outubro, modificado polo Real decreto 861/2010, de 2
de xullo.

2. Artigo ........ da Normativa de xestion académica do curso académico vixente.

3. Normativa de recofiecemento e transferencia de créditos para titulacions adaptadas
ao espazo europeo de educacion superior (Acordo do Consello de Goberno de 30
de xufio de 2011).

4. O/a decano/a ou director/a do centro & competente para resolver a solicitude en
virtude da desconcentracion de competencias establecida na epigrafe 6 do artigo 3
da Normativa de recofiecemento e transferencia de créditos para titulaciéns
adaptadas ao espazo europeo de educacion superior.
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De acordo co indicado, RESOLVO:

[0 Desestimar a solicitude de recofiecemento de créditos formulada por D./D.2 ......
................................................................ polos seguintes motivos:

Contra este acordo e de conformidade co que dispofien os artigos 121 e 122 da Lei
39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das Administracions
Publicas, podera interpofier un recurso de alzada perante o reitor, no prazo dun mes
que contara a partir do dia seguinte ao da recepciéon da sua notificacion, ou calquera
outro recurso que se considere oportuno.

O/a decano/a ou director/a
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Anexo IX

MODELO DE DESESTIMACION DE MATRICULA FORA DE PRAZO

Antecedentes

Consideraciéns legais e técnicas
1. O artigo .......... da Normativa de xestion académica (NXA) vixente.

2. O artigo 36 dos Estatutos da UDC, aprobados polo Decreto da Xunta de Galicia
101/2004, de 13 de maio, modificado polo Decreto 194/2007, de 11 de outubro.

3. As causas expostas pola persoa interesada que motivan o impedimento para
realizar a matricula nos prazos sinalados.

4. O/a decano/a ou director/a do centro € competente para resolver a solicitude en
virtude da desconcentracién de competencias prevista na NXA.

De acordo co indicado, RESOLVO:

Desestimar a solicitude formulada por D./D.2 .........ccoooiiiiicee e
.................................... , toda vez que rematou o prazo sinalado no Anexo........

da Normativa de xestion académica do curso académico vixente.

Contra esta resolucion e de conformidade co que dispofien os artigos 121 e 122 da Lei
39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das Administraciéns
Publicas, podera interpofier un recurso de alzada perante o reitor, no prazo dun mes

que contara a partir do dia seguinte ao da recepcion da sua notificacién, ou calquera
outro recurso que se considere oportuno.

O/a decano/a ou director/a
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Anexo X

MODELO DE ESTIMACION DE MATRICULA FORA DE PRAZO

Antecedentes

Consideracidns legais e técnicas
1. O artigo .......... da Normativa de xestion académica (NXA) vixente.

2. O artigo 36 dos Estatutos da UDC, aprobados polo Decreto da Xunta de Galicia
101/2004, de 13 de maio, modificado polo Decreto 194/2007, de 11 de outubro.

3. As causas expostas pola persoa interesada que motivan o impedimento para
realizar a matricula nos prazos sinalados.

4. O/a decano/a ou director/a do centro € competente para resolver a solicitude en
virtude da desconcentracién de competencias prevista na NXA.

De acordo co indicado, RESOLVO:

Estimar a solicitude formulada por D./D.2 ........cooveiiieee e ,
que debera formalizar a sua matricula nun prazo improrrogable de ............. dias
naturais que contan a partir da recepcion desta notificacion.

Contra este acordo e de conformidade co que dispofien os artigos 121 e 122 da Lei
39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comdn das Administracions
Publicas, podera interpofier un recurso de alzada perante o reitor, no prazo dun mes

que contara a partir do dia seguinte ao da recepcion da sua notificacion, ou calquera
outro recurso que se considere oportuno.

O/a decano/a ou director/a
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Anexo XI

MODELO DE DESESTIMACION DE MATRICULA A TEMPO PARCIAL

Antecedentes

O dia.cciveiiiiii, DD presenta
unha solicitude de:

O matricula a tempo parcial en 1.° por primeira vez

O matricula a tempo parcial en continuacion de estudos

O renovacién da concesién da dedicacién a tempo parcial

NA THUIACION B ...eeeii e e e e e e e

Consideracidns legais e técnicas

1. O artigo ...... da Normativa de xestion académica (NXA) vixente.

2. O artigo 9 da Norma que regula o réxime de dedicacion ao estudo e a permanencia
e a progresiéon dos estudantes de grao e master universitario na Universidade da
Corufa.

3. As causas expostas pola persoa interesada que xustifican a sua solicitude de
matricula/renovacion da dedicacion a tempo parcial.

De acordo co indicado, RESOLVO:

Desestimar a solicitude de matricula a tempo parcial formulada por
D 5 I RSP para a titulacion de
............................................................................................................ polos seguintes

Non obstante, podera formalizar a matricula a tempo completo no curso e na
titulacion mencionados, concedéndolle un prazo de ... dias, a contar desde a
recepcion desta resolucién, para formalizar a sta matricula na Administracion do
centro.

Contra este acordo e de conformidade co que dispofien os artigos 121 e 122 da Lei
39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comdn das Administracions
Publicas, podera interpofier un recurso de alzada perante o reitor, no prazo dun mes
que contara a partir do dia seguinte ao da recepcién da sua notificacién, ou calquera
outro recurso que se considere oportuno.

O/a presidente da Comision Académica/
Ola presidente da Comisién de Seleccidn
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Anexo X1

MODELO DE ESTIMACION DE MATRICULA A TEMPO PARCIAL

Antecedentes

O dia.cciveiiiiii, DD presenta
unha solicitude de:

O matricula a tempo parcial en 1.° por primeira vez

O matricula a tempo parcial en continuacion de estudos

O renovacién da concesién da dedicacién a tempo parcial

NA THUIACION B ...eeeii e e e e e e e

Consideracidns legais e técnicas
4. O artigo ...... da Normativa de xestion académica (NXA) vixente.

5. O artigo 9 da Norma que regula o réxime de dedicacién ao estudo e a permanencia
e a progresion dos estudantes de grao e master universitario na Universidade da
Corufa.

6. As causas expostas pola persoa interesada que xustifican a sua solicitude de
matricula/renovacion da dedicacion a tempo parcial.

De acordo co indicado, RESOLVO:

Estimar a solicitude de matricula a tempo parcial formulada por
D PR para a titulacion de

concedéndolle un prazo de ... dias, a contar desde a recepcién desta resolucion, para
formalizar a sta matricula na Administracién do centro.

Contra este acordo e de conformidade co que dispofien os artigos 121 e 122 da Lei
39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das Administraciéns
Publicas, podera interpofer un recurso de alzada perante o reitor, no prazo dun mes
que contara a partir do dia seguinte ao da recepcién da sua notificacién, ou calquera
outro recurso que se considere oportuno.

O/a presidente da Comision Académica/
Ola presidente da Comisién de Seleccidn
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Anexo X111

MODELO DE ESTIMACION DE DESISTENCIA DA SOLICITUDE DE
MATRICULA

Antecedentes

2. Unha vez que transcorreron dez dias naturais desde o dia en que efectuou a solicitude de
MALFICUIA, DD ...ttt sttt st e naee

o Non aboou o importe que corresponder.

o Non presentou os documentos acreditativos de ter dereito de exencion ou
bonificacién de prezos publicos.

o Non presentou os documentos necesarios sinalados no Anexo Il da Normativa de
xestion académica (NXA) vixente.

o Non esta correctamente matriculado/a do nimero de créditos necesario segundo o establecido
na NXA.

o Non esté correctamente matriculado/a dos créditos de formacidn basica e obrigatorios non
superados en cursos anteriores.

Consideraciéns legais e técnicas

1. Os artigos 94 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das
Administraciéns Publicas.

2. Oartigo ...... da Normativa de xestion académica (NXA) vixente.

3. O artigo 36 dos Estatutos da UDC, aprobados polo Decreto da Xunta de Galicia 101/2004, de
13 de maio, modificado polo Decreto 194/2007, de 11 de outubro.

4. Ol/a decano/a ou director/a do centro é competente para resolver a solicitude en virtude da
desconcentracion de competencias prevista na NXA.

De acordo co indicado, RESOLVO:

Aceptar de plano a desistencia da solicitude de matricula de
D RS TS na titulacion de
................................................................................................................................... e declarar
concluso o procedemento iniciado.

Contra este acordo e de conformidade co que dispofien os artigos 121 e 122 da Lei 39/2015, do 1
de outubro, do procedemento administrativo comin das Administraciéns Publicas, podera
interpofier un recurso de alzada perante o reitor, no prazo dun mes que contara a partir do dia
seguinte ao da recepcion da sua notificacién, ou calquera outro recurso que se considere
oportuno.
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Anexo X1V

MODELO DE REQUIRIMENTO DO PAGAMENTO DA MATRICULA
PARA SOLICITANTES DE BOLSA (art. 10.4.2)

D./D.2
Enderezo
CP Localidade

Revisada a solicitude de matricula de D./D.2 ..., con DNI ..., na titulacién de ..., para o
presente curso académico, obsérvase que non relne os requisitos académicos
establecidos na Resolucion ..., da Secretaria de Estado de Educacion, Formacion

Profesional e Universidades, pola que se convocan axudas para alumnado con
necesidade especifica de apoio educativo para o curso académico ... .

Polo indicado, requireselle, de acordo co artigo 10.4.2 da Normativa de xestion
académica da Universidade da Corufia para o curso ..., € ao abeiro do disposto no artigo
68 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das
Administracions Publicas, para que nun prazo maximo de dez dias naturais, a partir da
data da notificacion, se presente na Administracion desta facultade/escola/uxai para
recoller o “Documento de liquidacién de prezos publicos por servizos académicos” e
pagar posteriormente o importe que corresponder.

De non facelo nos prazos indicados, considerarase que desiste da sua solicitude de

matricula, de acordo co disposto no artigo 10.3 da citada normativa.

A Coruna, .....de ................ de ..coooevni.
O/A administrador/a
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Anexo XV

MODELO DE RESOLUCION DE AUTORIZACION PARA CONTINUAR
ESTUDOS DE GRAO DE ACORDO CO DISPOSTO NOS ARTIGOS
3.4.1. b) E 4.1 DA NORMATIVA DE XESTION ACADEMICA

Antecedentes

presenta na Facultade ou ESCOla de .........eeeviiiiiiiiiiiic e

unha solicitude de autorizacion para continuar 0s estudos de
..................................................................................................................... do grao en

Consideracidns legais e técnicas

1. O artigo 5.5 do RD 412/2014, do 6 de xufio, polo que se establece a normativa
basica dos procedementos de admisién as ensinanzas universitarias oficiais de
grao.

2. O artigo 3 da Norma que regula o réxime de dedicacion ao estudo e a permanencia
e a progresiéon dos estudantes de Grao e Master Universitario na Universidade da
Coruna.

3. O artigo ..... da Normativa de xestion académica (NXA) vixente.
De acordo co indicado, RESOLVO:

0 a) Estimar a solicitude formulada por D./D.2 ..........ccoooiiieiiee e,
que debera ter superados neste curso académico un minimo de 36 créditos
obrigatorios do primeiro curso se realiza a matricula a tempo completo, ou de 18
créditos se a realiza a tempo parcial.

O b) Estimar a solicitude formulada por D./D.2 ...........ccooveiiiiee e que
podera continuar os seus estudos neste centro en que os comezou, sen necesidade
de participar en ningun proceso de admision.

c) Desestimar a solicitude formulada por D./D.2 .......ccoeiiiiiii i ,
PO (EXPORET @S CAUSAS) ..vvvreeiureieeritireeatteeesaatteeessstereesasseeassassaeesassseeessnsseeessssseessnsens

Contra este acordo e de conformidade co que dispofien os artigos 121 e 122 da Lei
39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comin das Administracions
Publicas, podera interpofier un recurso de alzada perante o reitor, no prazo dun mes
que contara a partir do dia seguinte ao da recepcion da sua notificacion, ou calquera
outro recurso que se considere oportuno.
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Anexo XVI

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE

(3o 1 1= (ApelidoS) ..o , con
documento de identidade/pasaporte NUIMEIO .........cveiieeieiiee i eeaneaaeaeanennnn ,
COrre0 €leCtrONiCO ......onii i e e enderezo a efecto
de notificacion Na rda ......ccccevieviiiiiiiiii i , himero
................................. , piso/porta ........................, codigo postal
.................................... ,pais ..........cieeiiiiiiiiiieeeene.., por medio do presente
escrito

DECLARO

Que de acordo coa lexislacién ................. (pais de realizacién dos estudos) ..............

posuo a titulacidon necesaria para acceder aos estudos de posgrao/mestrado.
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